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1 Grafische Darstellung des Arbeitsprozesses

Basisdaten

Beurteilung

Beuteilung >
Abschl.Priifungen
(Vorbereitung)

/ Beurteilung >
Abschl.Priifungen
(Durchfiihrung)

Schnittstellen >
Datenmeldung
. SRDP-Statistik

Push the
Button

eFundament der Datenpflege
eDaten der Schule & Lehrpersonen

eGegenstinde, Stundentafeln, Konfiguration &
Klassen, ab Kapitel 4

eAlle Informationen des Laufenden Schuljahres
eSchiilerinnendatenpflege

eZeugnisse der reguldren Abschlussklassen
erstellen, ab Kapitel 5

eUbernahme der Schiilerinnen ins Priifungsmodul

ePriifungsstruktur & Priifungsplanung durchfiihren,
ab Kapitel 6

eZuweisung der Kandidatinnen und Kandidaten
ePriifungen durchfithren

eBeurteilung eintragen & Zeugnis erstellen,
ab Kapitel 7

sFreigabe zur Datenmeldung

eAlle zuvor gepflegten Daten libermitteln,
ab Kapitel 8
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2 Einleitung

Diese Anleitung beschreibt die Datenpflege fiir die Administration der AbschliefSenden
Priifungen gemdf § 2 Z. 12 BilDokG 2020.

lhre Eingaben im Priifungsmodul bilden das Fundament fiir korrekte Zeugnisse und die sSRDP-
Datenmeldungen, die ab dem Haupttermin 2022 im § 13 Bildungsdokumentationsgesetz
geregelt und verpflichtend sind.

Bitte beachten Sie folgende Informationen zur Beurteilung der AbschlieBenden Priifungen
des BMBWF: Rundschreiben Nr. 14/2023 : 2023-0.215.25 ; Informationen zur Beurteilung der
abschlieRenden Prifungen Gesamthafte Beurteilung von Priifungsgebieten - Neuverlautbarung
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+*Fundament der Datenpflege

«Daten der Schule & Lehrpersonen
sGegenstande, Stundentafeln, Konfiguration &
Klassen

3 Fundament der Datenpflege

Fir eine korrekte Administration der AbschlieRenden Priifungen sind folgende Vorarbeiten zu
tatigen:

Gegenstande

Stundentafeln
Schulspezifische Einstellungen
Klassen anlegen

Stellen Sie sicher, dass bis zum Beginn der AbschlieRenden Priifungen alle administrativen
Tatigkeiten, beziglich der schriftlichen Arbeiten, Vorprifungen, vorgezogenen Teilprifungen
und die Gestaltung von Schulkopf oder Schulformbeschreibung, in Sokrates bereits
durchgefihrt wurden.

Anleitungen zu diesen Themen finden Sie in der Online Dokumentation auf der
Startseite.

3.1 RDP-Gegenstdnde von der Behorde Gbernehmen

Um eine Vereinheitlichung der Datenmeldungen zu erzielen, werden im Vorfeld fiir die
Prifungsstundentafel die Behordengegenstande Gibernommen.

Die Prifungsgebiete, welche die Behorde zur Verfligung stellt, bieten die Sicherheit der
korrekten Schreibweise und eine Basis fiir ein rechtskonformes Zeugnis, sowie fir qualitativ
hochwertige statistische Auswertungen.

Nicht fir alle Schultypen werden zur Ganze Behdrden Gegenstdnde angeboten (z.B. HTL) in
diesem Fall bitte alle benétigten Gegenstande unter Gegenstande pflegen manuell anlegen.

Wahlen Sie Basisdaten > Gegenstdnde > von Behorde iibernehmen

= Gegenstdnde
[[] Gegenstandsarten Behorde

B Behdrdengegenstinde pflegen

[£] von Behorde ibernehmen

B schulspezifisch pflegen
[[] RDP Gegenstande zuordnen

e Bei Gegenstandsart(*): aus der Liste auswahlen:
Priifung schriftlich — inklusive Priifung/Priisentation Schriftliche Arbeit
Priifung miindlich
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Priifung praktisch

Gegenstandsart(™) |Frufung schriftlich ~ ‘

e Alle Priifungsgebiete der Behorde werden im Fenster alle Gegenstadnde aufgelistet.
e Gewlinschten Gegenstand markieren
mit gehaltener STRG —Taste konnen mehrere Gegenstande markiert werden

alle Gegenstinde

{PS_An) Abschlussarbeit

{P5_AAR) Ausbildungsschwerpunkt Altenarbeit Fall: Individusller Hilfebedarf und Angebatsplan
{PS_AER) Angewandte Batrisbswirtschaft und Rechnungswesen

{P5S_ACGE]} Angewandts computerunterstiitzte Geometrie

{P5_AMEET] Angswandte Mathematik und Fachthearie (Betrisbstachnik)

{PS_AMEI} Angewandte Mathematik und Fachtheorie (Betrizbsinformatik und betrizbliche Infor
{P5_AMEDT) Angewandte Mathematik und Fachtheorie (Elektronik und Digitaltechnik)
{PS_AMFT) Angewandte Mathematik und Fachtheorie

{P5_AMME) Angewandte Mathematik und Fachtheorie {Machanik)

{PS_AMMEMSRT) Angewandte Mathematik und Fachtheoria (Mess-, Steusrungs- und Regelung
{PS_AMMW] Angewandte Mathematik und Fachtheorie (Marketing und Werbung)

{PS_AMS) Angewandte Mathematik und Fachtheorie Angewandte Mathematik und Statik
{PS_AMSWE) Angewandte Mathematik und Fachtheoriz Angewandte Mathematik und Grund- u
{P5_AUTOS) Lebende Fremdsprache schulautonom (B1)}

{PS_BDA) Eetrisbswirtschaftliche Diplomarbeit i

e Mit dem Pfeil nach rechts, wird Ihre Auswahl in das Fenster libernommene
Gegenstdnde verschoben

e Pfeiltasten:
Doppelpfeil nach rechts: Alle Gegenstande werden nach rechts verschoben
Einzelpfeil nach rechts: Ein markierter Gegenstand wird nach rechts verschoben
Einzelpfeil nach links: Ein markierter Gegenstand wird nach links verschoben
Doppelpfeil nach links: Alle Gegenstande werden nach links verschoben

iibernommene Gegenstande

{PS_AM) Angawandte Mathematik

{P5_EE] Bildnerische Erziehung

{PS_BWRW) Batrisbswirtschaft und Rechnungswesen
{P5_D} Deutsch

{P5_E1) Englisch

{PS_ES) Lebende Fremdsprache - Englisch {BZ)
{P=_I) Italiznisch

{PS_MU) Musikerziehung

{P5_s&) Schriftliche Arbeit

1
Zuordnen |

e AbschlieBend Zuordnen
e Wiederholen Sie diese Vorgehensweise mit allen weiteren Priifungsgegenstanden
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3.1.1 Gegenstande pflegen

In der Aktion Gegenstande pflegen wird nach Vorfilterung der Gegenstandsart und Auswahl
eines Gegenstandes im rechten Bereich die Inhalte geprift.

Ohne Auswahl eines Gegenstandes wird tiber Neu ein schulspezifischer Gegenstand manuell
angelegt.

Wahlen Sie Basisdaten > Gegenstande > schulspezifisch pflegen

Gegenstidnde pflegen

Gegenstandsart | Priifung schriftlich b h Anzeige in aktuellen Listen

Liste der Gegenstinde

Priifung schriftlich
MICF Kurzname Langbezeichnung Gruppe
PS_AM Angewandte Mathematik
PS_BE Bildnerische Erziehung
PS_BWRW Betriebswirtschaft und Rechnungswesen
PS_D Deutsch
PS_E1 Englisch
PS_E5 Lebende Fremdsprache - Englisch {B2)
PS_I Italienisch
PS_MU Musikerziehung
PS_SA Schriftliche Arbeit

e Bei Gegenstandsart kann fiir die RDP durch Auswahl gefiltert werden:
Priifung schriftlich — inklusive Priifung/Prdsentation Schriftliche Arbeit
Priifung miindlich
Priifung praktisch

e Gegenstand markieren

e Rechts die Inhalte priifen

Gegenstandsart(*) | Prifung schriftiich ~

Kurzbezeichnung(™®) |PS_AM
Bezeichnung fiir die Behtrde |AM

Bezeichnung in Untis

Langbezeichnuna(®) | Asngewandte Mathematik

S
Lehrverpflichtungsgruppe ~

Werteinheiten-Faktor

Kostenstelle(*) | - keine Auswahl - - Keine Koster v
Anmerkung [

Vi

Zeilen im 2-p.7g. [1

Ubergeordneter Gegenstand
-keine Auswahl - ~

~keine Auswahl - f

BIFIE-Kennung | -keine Auswahl - v
BilDok-Kennung | - keine Auswahl - ~

[ BiDok-relevant

Anzeige in aktuellen Listen

[ Leistungsdifferenzierter Unterricht
[CINMS

e Behdrdengegensténde sind aufgrund der Vereinheitlichung dem Vermerk nicht
editierbar gekennzeichnet. Ausgenommen sind die Felder Standardisierung und
Art 1-6. Diese Klassifizierung muss von den Schulen durchgefiihrt werden
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Art 1 bis 6 definiert fir Auswertungen den Verwendungszweck von Gegenstdnden

Standardisierung

standardisiert

Art 1

AHS

Art 2

Klausurarbeit

Art 3

Mathematik

Art 4

- keine Auswahl -

Art 5

- keine Auswahl -

Art 6

- keine Auswahl -

Farbcode|

Zur Prufungsplanung kann ein Farbcode hinzugefiligt werden
Bei Farbcode: durch Klick ins Feld Farbcode, 6ffnet sich ein Auswahlfeld

Color

(x]

(0 ) T
(5 ) ) Y
(N ) Y
() Y
() Y
1

Wahlen Sie die gewiinschte Farbe aus

| Farbcode| #ffoooo

AbschlieBend Speichern

Wiederholen Sie diese Vorgehensweise mit weiteren Priifungsgegenstanden

LW,M T —T—

Frs [ Langbusmichnung

e
s

Standardarng | mindudset

HINWEIS

Schultypspezifisch Prifungsgegenstdande werden von der Schule iiber Neu manuell anlegt
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3.2 Gegenstande fir die Berufsreifeprifung

Fiir die Berufsreifepriifung werden eigene Auswertungen durchgefiihrt. Fir diese
Auswertungen missen bei allen betreffenden Gegenstdanden die Artl bis Art6 Felder korrekt
gepflegt sein.

Kurzbezeichnung(*) |BRP |
Langbezeichnund(*) | parufereifepriifung

Vi
Giltigkeitsbereich von(*) |01.01.2000
Gilltigkeitshereich bis(*} [01.01.3000
Schwerpunkt/Fachbereich |- keine Auswahl - | H
Startschulstufe I 15. Schulstufe v
Daver[t.0 ]
Modularisierung
Semestrierung
Abschlussklasse
Cluster
Schulformkennzahlen | 4000
Y
weiterfiilhrende Aushildung
A
Lehrplanzahl
i
Schubversuch | - keine Auswahl - v
FuBnote I - keine Auswahl - v
Anmerkung
Vi

Anzeige in aktuellen Listen

In der Stundentafel muss die SFKZ 4000 verwendet werden.

Wahlen Sie Basisdaten > Gegenstdnde > schulspezifisch pflegen

standardisierung | standardisiert v Standardisierung | standardisiert v
AftL[HTL v Art 1[HTL v
Art 2 I Klausurarbeit v Art 2 I Klausurarbeit v
Art 3 I Mathermatik ~ Art 3 I Unterrichtssprache v
Art 4 | Angewandte Mathematk v Art 4 | Deutsch v
Art 5 I— keine Auswahl - v Art 5 I— keine Auswahl - v
Art 6 I - keine Auswahl - v Art 6 I - keine Auswahl - v

3.2.1 Gegenstandsklassifikationen kontrollieren

Waibhlen Sie Basisdaten > dynamische Suche

e Kategorie: Grunddaten

e Name der Abfrage: 800 Gegenstande

e Rechts eine Auswahl treffen was angezeigt werden soll (z.B. Fachart 1 bis Fachart 6
bzw. Standardisierung).

e AbschlieRend Ausfiihren

Die Ergebnisse Ihrer dynamischen Suche werden angezeigt.
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3.3 RDP Gegenstande verknipfen

Damit die einzurechnende Jahres- oder Semesternote automatisch ermittelt werden kann,
mussen den RDP Gegenstanden zuvor die Gegenstande aus dem Jahres- oder
Semesterunterricht zugeordnet werden.

RDP Gegenstande, bei denen fiir die einzurechnende Note mehrere Gegenstande zu
bericksichtigen sind, missen nicht zugeordnet werden, da die einzurechnende Note hier
manuell eingegeben werden muss.

Beachten Sie hierzu die entsprechenden Berechnungsvorschriften, welche Sie dem Erlass des
Ministeriums entnehmen kénnen.

Waibhlen sie Basisdaten > Gegenstinde > RDP Gegenstinde zuordnen

(2 Gegenstande
; Gegenstandsarten Behdrde
| Behérdengegensténde pflegen
=) von Behérde ibernehmen

| schulspezifisch pflegen

|| RDP Gegenstinde zuordnen

e Links oben die Gegenstandsart auswahlen
e Bei Nichtzugeordnete Gegenstiande wihlen Sie die Gegenstandsart aus

RDP Gegenstinde zuordnen
|(n:g:.'n\.-mudsa'\ Priifung schritich ~
Liste der RDP Gegenstande MNic
Gegenstiinde -

s Py

Fre Kurzname Langbezeichnung = =
PS_AM Angeviandte Mathematk Piichtgegenstande v
PS_BE Bkinensche Erzehung BPG_IE - Actve Engléh =
PS_BWRW Betriebswrtschaft und Rechnungswesen BPG_AKS - Aktork und Sersork
PS.D Deutsch BPG_AM - Angewandte Mathemal
PS_EL Engisch BPG_AMI2 - Angewandte Mikrobi
PS_ES Lebende Fremdsprache - Englsch (B2) BPG_BIT - Bochemische Technok
ps1 Itakensch BPG_BWLS - Betriebswirtschaftsie
PS_MU Muskerziehung BPG_D - Deutsch
PS_SA Schriftiche Arbeit BPG_DES - Désign

BPG_DUK - Deutsch und Kommi.
BPG_ETH - Ethik
BPG_E1 - Engisch

BPG_F - Franafisisch

PG_BESP - Bewegung und Sport

PG_BE4A - Bidnersche Erziehung
\ PG_BILK - Biciogie und Umweltke
" PG_BOW - Bioingle, Okoiogle und

PG_RPOM - Rushesstraining, Prol

e Inder Auswahlliste markieren Sie den gewlinschten Gegenstand und klicken auf den
Pfeil - > um diesen nach rechts zu verschieben
e AbschlieRend sichern Sie Ihre Eingabe mit Zuweisen
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In der Auswabhlliste Zugeordnete Gegenstidnde markieren Sie den gewlinschten
Gegenstand und klicken auf den Pfeil < um diesen wieder nach links zu verschieben

und die Auswahl riickgangig zu machen

Hichtzugeordnete Gegenstinde

Gegenstandsart
Pflichtgegenstinde ~

BE - Bildnerische Erziehung ~
BG - Bulgarisch

BKS - Bosnisch, Kroatisch, Serk
BU - Biologie und Umweltkunde
CH - Chemie

E - Englisch

AbschlieBend sichern Sie Ihre Eingabe mit Zuweisen

HINWEIS

Zugeordn

ate Gegenstinde

D - Deutsch

Gegenstande, welche in Vorjahren unterrichtet wurden (nicht im letzten reguldren Schuljahr)

missen manuell berechnet und eingetragen werden.

3.4 RDP-Stundentafel anlegen

Bei Stundentafel pflegen werden die Stundentafeln fir alle Priifungsgegenstdande angelegt. Die
Schulformkennzahl gibt die Information welche Ausbildung abgeschlossen wird.

Wahlen sie Basisdaten > Stundentafel > Stundentafel pflegen

Rechts unten Neu auswahlen

Kurzbezeichnung(*): eine Kurzbezeichnung eintragen, diese wird in Auswabhllisten

angezeigt z.B. AP_AHS21/22 oder RDP_.......
Langbezeichnung(*): es kann die
Kurzbezeichnung detaillierter eingetragen
werden

Giltigkeitsbereich von(*): der Beginn des
Schuljahres, ab wann die Stundentafel fiir die
Prafungen verwendet wird, eintragen
Giultigkeitsbereich bis(*): bis wann die
Stundentafel verwendet wird, eintragen. Die
Vorbelegung mit 01.01.3000 kann (ibernommen
werden. Zu einem spateren Zeitpunkt kann das,
bis Datum geandert werden.
Schwerpunkt/Fachbereich: kann ausgewéhlt
werden

wbzecnenge) |

Langbezeichnung(*)

A

Giiltigkeitsbereich von(*) |01.01.2000
Giltigkeitsbereich bis(*) |01.01.3000

Schwerpunkt/Fachbereich

- keine Auswahl - H

Startschulstufe | 12. Schulstufe v
[ Modularisierung
[[] semestrierung
[J Abschiusskiasse
[ Cluster
Schuformkennzahlen
4
weterfihrende Ausbidung
YA
Lehrplanzahl
4
Schulversuch | - keine Auswahl - v
FuBnote | - keine Auswahl - ~
Anmerkung
V]
Anzeige in aktuelen Listen
Anderungsdatum
Speichern | Abbrechen
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e Startschulstufe: wahlen Sie die Schulstufe aus, in welcher eine AbschlieRende Priifung
in lhrer Schule absolviert werden kann

e Dauer: fir RDP Stundentafeln wird ausschlieRlich 1 (fiir ein Jahr) eingetragen

e Bei Abschlussklasse ist fiir diese Stundentafel immer eine Markierung zu setzen

Abschlussklasse

e Schulformkennzahlen: korrekte Schulformkennzahlen eintragen

e Die Felder: Weitere Ausbildungen, Lehrplanzahl, Schulversuch, FuBnote und
Anmerkung haben fiir die AbschlieBende Priifung keine Relevanz

e Anzeigen in aktuellen Listen: muss gesetzt werden, um die Stundentafel auswahlen zu
kénnen

e AbschlieRend Speichern

3.5 Prifungsgegenstande der RDP-Stundentafel zuordnen

Nach Erstellung der Stundentafel fur die AbschlieRenden Priifungen werden die korrekten
Gegenstande zugeordnet.

Wahlen Sie Basisdaten > Stundentafel > Gegenstande zuordnen

Stundentafel | MA_4A v

N'd]%lg en st;ﬁ:iee Zugeordnete Gegenstdande

Gegenstandsart
Priifung schriftich v

PS_AM - Angewandte Mathem... ™ )
PS_D - Deutsch

PS_BE - Bildnerische Erziehung
PS_BWRW - Betriebswirtschaf...
PS_ES - Lebende Fremdsprac...
PS_I - Italienisch

PS_MU - Musikerziehung

PS_SA - Schriftiche Arbeit
PS_E1 - Englisch

e Stundentafel: wahlen Sie die zuvor neu angelegte Stundentafel aus

e Gegenstandsart: die Auswahl der Gegenstandsart dient der Filterung

¢ Nichtzugeordnete Gegenstinde: den Gegenstand markieren und mit der Pfeiltaste
nach rechts schieben

e AbschlieBend Zuordnen

e Wiederholen Sie diese Vorgehensweise mit weiteren Gegenstandsarten und
Prifungsgegenstdanden
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3.6 RDP-Stundentafel — Wochenstunden zuweisen
Waihlen Sie Basisdaten > Stundentafel > Wochenstunden zuweisen

e Bei Stundentafel: die RDP-Stundentafel auswahlen
e Links den Gegenstand markieren
e Rechts bei Stundenanzahl pro Woche die Stunden erganzen. Mindestens mit 1

Wochenstunden zuweisen
Woch den-Zuordnung Stund fel | MA_4A v
Priifung schriftlich -~ Stufe
1
PS_AM 1.0 1
=T b schulstufe 12
HSIBE £ Minimalstundenanzahl 0.0
PS_BWRW 0.0 Maximalstundenzahl 0.0
PS_E5 1.0 Stundenanzahl pro Woche 1.0
PS_ 1 1.0 Modul Bezeichnung
PS_MU 0.0 Abwahlen O
PS_SA 1.0 Weiterfiihren O
PS_E1 10 | auslaflifegser h(IEegenstan_d O
e Relevant fir sc usszeugnlls
1 GGST mit Schularbeit O
PM_AINF 10 Relevant fiir Stundenplan (]

e AbschlieRend Speichern
e Wiederholen Sie diese Vorgehensweise mit allen Priifungsgegenstianden

3.7 Beispiel Stundentafel fir Abschliellende Prifungen

Sie kdnnen unter Basisdaten > Stundentafeln > Stundentafeln pflegen rechts unten tber
Drucken ein .pdf fiir jede Stundentafel als Endkontrolle erstellen.

Gegenstandsbezeichnung Schulstufe
12
Prifung schriftlich PS
Schriftliche Arbeit Ps_sa| 10
Deutsch PSD| 1,0
Lebende Fremdsprache (achtjahrig) - s Eo| 10
Englisch (B2) - !
Lebende Fremdsprache (sechsjahrig) - ps 16| 1.0
italienisch (B1. Lesen B2) — .
Mathematik PS_M 1,0
5,0
Prifung miindlich PM
Psychologie und Philosophie PM_PUP| 10
Biologie und Umweltkunde PM_BIUK| 10
Mathematik PM_M|[ 10
Lebende Fremdsprache (sechsjahrig) -
Italienisch (B1, Lesen B2) PMIE) 1.0
Lebende Fremdsprache (achtjahrig) -
Englisch (82) PMES[ 1.0
Deutsch PM_D 1,0
Chemie PM_CH| 1,0
Geographie und Wirtschaftskunde PM_GWK| 10
Latein (vierjahrig) PM_LAT-4| 1,0
Geschichte und Sozialkunde/Politische em gsee| 1.0
Bildung - .
Musikerziehung PM_MU| 1,0
Religion PM_R| 10
Wahlpflichtgegenstand Sportkunde PMSEOK 10
Wahlpflichtgegenstand Biologie und
Umweltkunde PM_BIUKWPG [ 1.0
14,0)
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3.8 Musterstundentafel flir Zeugnisdruck

Die Stundentafel der Ausbildung, mit Gegenstanden und deren Wochenstundenzahlen,
werden auf den Zeugnissen der Abschliefenden Priifungen dargestellt.

Musterstundentafel erstellen:

e Eine bestehende Stundentafel vom reguldaren Unterricht kopieren
e Import einer Musterstundentafel (siehe Anleitung Import von Musterstundentafeln)
e Von einer bestehenden Stundentafel ein Bild im .jpg Format erstellen

Bestehende Stundentafel kopieren:
Wahlen Sie Basisdaten > Stundentafeln > Stundentafel pflegen

e Eine passende Stundentafel auswahlen und rechts unten Kopieren
e Kopie auswahlen und umbenennen auf z.B. AP_Muster_XYZ

Musterstundentafel AP2022

Kurzhezeichnung(*) | AP_Muster XYZ

Langbezeichnung(*) | Musterstundentafel AP2022

Gliltigkeitsbereich von(*) |01.01.2000
Gliltigkeitsbereich bis(*) [01.01.3000

Schwerpunkt/Fachbereich | - keine Auswahl - H
Startschulstufe | 9. Schulstufe v

e AbschlieRend Speichern

e Bei Basisdaten > Stundentafeln > Wochenstunden zuweisen Attribut Abwahlen
prifen: dies sollte bei keinem Gegenstand aktiviert sein, da sonst die Pflege der
Abschlussstundentafel im Prifungsmodul nicht moglich ist

e In weiterer Folge wird diese Stundentafel den Schiilerinnen bei Beurteilung >
Abschl.Priifung(Vorbereitung) > Ereignisse zuordnen > mit der Ereigniskategorie
Stundentafel und der genauen Kurzbezeichnung zugewiesen

Ereignisse zuordnen

Ereigniskategorie | Stundentafel v

Ereignistext | AP_Muster_XYZ|

am/von

bis

1. Geschéftszahl
2. Geschéftszahl
Anmerkung GréBe

[l <&
T) 7
® g
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e In der Aktion Abschlussstundentafel pflegen (Beurteilung > Abschl.Priifung
(Durchfiihrung)) kann die Abwahl von Gegenstdnden, die Korrektur von
Wochenstunden und das Berechnen der Summen jeweils neu vorgenommen werden.
Siehe Kapitel 7.10

Waihlen sie Basisdaten > Schulen > Schulmerkmale zuordnen

e Alternativ kdnnen Sie eine Musterstundentafel als Grafikdatei im .JPG — Format
erstellen und hochladen

Musterstundentafel

Merkmalskategorie( <) | Musterstundentafel
Merkmalstext(*) |8663

Hohere Lehranstatt fur
Maschinenbau,
-y |Ausbidungsschwerpunkt
Zusatztext(") Automatisierungstechnik, Neue
Oberstufe

‘Wert
von
Bis

Anmerkung

Text

£
Datei| Durchsuchen... | Keine Da...gewahit.

Datei muss kieiner als 10 MB sein. Datefformat muss *.xIsx,

*.pdf oder *.jpeq sein.
Anderungsdatum 24.05.2022 17:5

Neu | Speichern | Loschen | Zuriick

e Bei Datei auf Durchsuchen klicken und das vorbereitete .jpg hochladen

e AbschlieRend Speichern

e Anhand der hinterlegten Schulformkennzahl in dem Merkmal Musterstundentafel,
wird fir das Zeugnis dieser Schulform der Abschliefenden Priifung die
Musterstundentafel verwendet

HINWEIS:

Da es sich hier um ein Bild der Stundentafel handelt, kann auf einzelne Stunden kein Einfluss
genommen werden. Die Musterstundentafel muss zuvor bearbeitet werden.

Verzichten Sie auf Musterstundentafeln als Ereignis oder als ~.JPG-Datei, wird automatisiert, je
nach Schulform entsprechend, die letzte Stundentafel der Schiilerinnen fiir die RDP-Zeugnisse

verwendet.
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3.9 Konfiguration und Anpassung lhres Systems

Im Bereich der Schulspezifischen Einstellungen konnen Sie unter Auswahlleisten pflegen und
Parameter pflegen individuelle Einstellungen fiir Ihr Priiffungstool und die Zeugnisse
vornehmen.

3.9.1 Auswahlleisten pflegen — Prifungsart erganzen

Wahlen Sie Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Auswahlleisten pflegen

e Waihlen Sie bei Werteliste die Priifungsart aus

e Mit der Schaltfliche Neu erstellen Sie einen neuen Eintrag

e Bei Kurzbezeichnung(*) tragen Sie die gewlinschte Kurzbezeichnung ein, welche bei
Beurteilung > Abschl.Priifung (Durchfiihrung) > Priifungen beurteilen erscheinen soll.
Der Anfang der Kurzbezeichnung muss SPR_ lauten

e Bei Langbezeichnung(*) tragen Sie den Text ein, der auf den Zeugnissen, bei den
Gegenstanden oder Prifungsgebieten, erganzt werden soll

e AbschlieRend Speichern

e Wiederholen Sie den Vorgang fiir jede Sprache

Auswahlleisten pflegen
Werteliste | Prifursgsart
Thre Daten wurden gespeichert.
Werte in der Liste

Kurzbezeichnung Langbereichnung

ESFRF_E Erganzungsqebiet Englisch iU L

SPR_ET in englischer Sprache Largbiaeichnung™)

SPR_ST i Spanshed SEraihe Jusatzargabend + )

SPR_E Prisfung in englischer Sprache Anzege in sktueilen Listen

SPR_S ""\Hulu‘vj iy spanischer Sprache Standardwert
HINWEIS:

Aktivieren Sie bei einem Eintrag das Feld Standardwert, wird dieser in der Liste nicht
alphabetisch gereiht, sondern unter dem ersten Eintrag —keine Auswahl- angezeigt.

Beachten Sie, dass neue Eintrage nachtraglich geandert, aber nicht mehr geléscht werden
konnen. Mit dem Kontrollkdstchen Anzeige in aktuellen Listen kann der Eintrag ausgeblendet
werden.

Bei Beurteilung > Abschl.Prifung (Vorbereitung) > Priifungsgebiete auswahlen stehen in der
Detailansicht, nach dem Klick auf Bearbeiten, die Langbezeichnungen bei Priifungsart zur
Auswabhl.
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e Bei Beurteilung > Abschl.Priifung (Durchfiihrung) > Priifungen beurteilen stehen bei

Art, die Kurzbezeichnungen zur Auswahl.

Gegenstand St. Typ Status Art Dauer
Deutsch 12 s |Ap:2014  [kA v
Lebends Fremdsprache
(achtihrig) — Englisch 12 s |AP:2014  |[k.A. v
(B2)
Mathematik und .
angewandte Mathematik Lo o= |AP.2E|14 | ipﬂ_g h |15
schriftliche Arbsit B$ o
Vorwissenschaftliche -
Arbeit: TechnologieIm 12 m  |AP:2014 Eg*ﬁﬁ;pE
Wandel der Zeit: Science o
Fiction seit Leonard Nimoy
FSPRF
Deutsch 12 m  |AP:2014 SPR_ET
Lebende Fremdsprache SPR_ST
(achtighrig) — Englisch 12 m  [AP:2014 SPR_E
= SPRE [
Mathematik und VSPRF
angewandte Mathematik 2014 EE E
8 AP Dealin ZP

e Mit Zuordnen wird die Art vermerkt und beim Zeugnis die Langbezeichnung erganzt

Klausurprifung:

Prifungsgebiete der Klausurprifung Beurteilung
Deutsch Gut
Lebende Fremdsprache (achtjahrig) - Englisch (B2) Befriedigend
Mathematik und angewandte Mathematik sehr qut
Prufung in spanischer Sprache ehrgu
Mindliche Prifung:

Prifungsgebiete der mindlichen Prifung Beurteilung
Deutsch Befriedigend
Lebende Fremdsprache (achtjahrig) - Englisch (B2) Sehr gut
Mathematik und angewandte Mathematik Gut
Prufung in spanischer Sprache
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3.9.2 Auswahlleisten pflegen - Schulfremde Personen

Um schulfremde Personen als Vorsitz auswahlen zu kdnnen, missen diese zuvor in den
Auswabhlleisten gepflegt werden.

Protokollblatt zur mundlichen Prufung aus
Lebende Fremdsprache (achtjahrig) - Englisch (B2)

Name: Cosi Cuproromotita
Klasse: AP_4a, AP:2016

Prufungskommission:
Vorsitz Dr. Obhut Manfred
Die Direktorin Mag. Heidi Hofstetder, B.Sc.
Priufer/in Thomas Aufsicht
Beisitz Arqu.técn. Ephem Artie, PhD

Wahlen Sie Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Auswahlleisten pflegen

Werteliste | Adressart ™

Adressart

Kurzhezeid Bewerbermerkmal Kategorie =
Cluster

Fussnote

gpuntis: ungiiltige Gegenstinde
KIB-Gemeindekennzahl

Kurstyp

Prifungsart

SB Vorlage bei

Schulform

SchulformKennzahl
Schubversuch
StundentafelFuBnote

Untis-Import

e Werteliste: den Eintrag schulfremde Personen auswahlen
e Neu: aktiviert die Felder, um Namen einzutragen

Kurzbezeichnung()[ |

Langbezeichnung(*)

Zusatzangaben(+)

Sortierung|

Anzeige in aktuellen Listen

e Kurzbezeichnung(*): eine Bezeichnung eintragen
e Langbezeichnung(*): den gewlinschten Namen mit Titel eintragen
e AbschlieRend Speichern
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e Wiederholen Sie den Vorgang fiir weitere Vorsitzende, wenn mehrere bendtigt
werden

Kurzbezeichnung(™)

Langbezeichnung(*) Dr. Obhut Manfred|

Zusatzangaben(+]| |

Sortierung

i
Anzeige in aktuellen Listen

HINWEIS:

Eine Kurzbezeichnung kann nachtraglich nicht gedndert werden.

Andern Sie nach der Zeugniserstellung den Eintrag bei Langbezeichnung(*), miissen bei
Beurteilung > Abschl.Priifung (Durchfiihrung) > Priifung beurteilen die Zeugnisdaten
zugeordnet und berechnet werden.

Durch die erneute Zuordnung werden alle neu gepflegten Informationen Gibernommen.

3.9.3 Lehrerlnnen aus anderen Schulen (Priiferin, Beisitz etc.)

Uber Verfiigbarkeiten pflegen kdnnen Lehrerinnen fiir diese Zusatztatigkeit an lhrer Schule im
System verfligbar gemacht werden.

In Auswahlleisten werden Lehrerinnen ohne Titel, auf Ausdrucken wie Priifungslisten aber mit
Titel dargestellt.

Waibhlen Sie Basisdaten > Lehrerlnnen > Verfiigbarkeiten pflegen

e Stammschule: die Stammschule der gewiinschten Person oder -sonstige
Stammschule- auswahlen

e Mit der Schaltflaiche Suchen werden die Datenséatze der Lehrerlnnen der gewahlten
Schule dargestellt

e Markieren Sie den gewlinschten Datensatz.

e Mit Bearbeiten und Neu erstellen Sie fur die gewlinschte Person und den
gewlinschten Zeitraum eine Verfiigbarkeit

e Ergdnzen Sie bei Von und bei Bis das Datum im zehnstelligen Format (TT.MM.JJJJ) des
gewlinschten Zeitraums

e Ergdnzen Sie unbedingt bei Std. einen Wert groRer als Null und wahlen Sie bei
Klassifikation den Eintrag Lehrerin aus der Auswahlleiste aus
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Personaldaten pflegen

R H Klassifikation LehrerIn—V|
von |05.05.2022 H
Anmerkung
Bis [07.07.2022 H
A
saft ]

e AbschlieRend Speichern.

3.9.4 Nicht lehrende Person als Beisitz

Nicht lehrende Personen als Beisitzer (Fachinspektor, Pfarrer, ...) werden im System angelegt
uns so Verfligbar gemacht.

Wahlen Sie Basisdaten > Lehrerlnnen > Personaldaten pflegen

e Rechts unten auf Neu klicken
e Grunddaten erfassen > alle Pflichtfelder missen befillt werden
e AbschlieRend Speichern

Damit ist diese Person als Beisitz auswahlbar. Unter Merkmale zuordnen kann dieser externen
Person noch ein Kiirzel zugeordnet werden.

3.10 Parameter pflegen

Bei den Parametern kénnen verschiedene Einstellungen Ihre Arbeit im Prifungsmodul
erleichtern. Hinweise zur Pflege der Parameter befinden sich im Feld Beschreibung.

Wenn sich in der Abwicklung der Priifungen Anderungen ergeben haben, kénnen die
Einstellung von Priifungszeiten und von Protokoll Nr. zuriickgesetzt bzw. gepflegt werden.
Vermeiden Sie bei der Eingabe von Uhrzeiten Absditze oder Zeilenumbriiche.

Wahlen Sie Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Parameter pflegen

= Schulspezifische Einstelungen

| Auswahleisten pflegen

| Parameter pflegen

|| Merkmale pflegen

3.10.1 Parameter pflegen - Konfiguration

¢ Mit Parameter-Nr 1 aktivieren Sie die Sortierung der Kandidatinnen und Kandidaten
im Priifungsmodul, mit 0 ist diese deaktiviert. Mit 1 werden alle zuerst nach
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Geschlecht und anschliefend alphabetisch sortiert. Bei Deaktivierung mit 0 werden
alle alphabetisch sortiert.

3.10.2 Parameter pflegen - Report

e Prifen Sie, ob Prifungsprotokoll mit 1 aktiviert oder mit 0 deaktiviert ist. Mit 1
erganzt SOKRATES das Prifungsprotokoll mit einem Abschnitt fir die Unterschriften
der Lehrerinnen und Lehrer.

3.10.3 Parameter pflegen - Zeugnis > ProtokolINr

e Definieren Sie wie eine ProtokolINr erstellt wird:

PARAMETER- Ergebnis
NR

Ergibt eine um 1 fortlaufende Nummer auf den Zeugnissen
der Abschliefenden Priifung

|Zahl des Reifepriifungsprotokolls: 1 |

Ergibt die Laufende Nummer mit Schuljahr und Klassenname, jeweils
getrennt mit Schragstrich. Dabei wird pro Klasse neu gezahlt.

Zahl des Reifeprufungsprotokolls:
1/2016/8a_Vorgangerklasse

Ergibt die vierzehnstellige Schiilerkennzahl als ProtokolINr
|Zahl des Reifeprifungsprotokolls: 90001920150022 |

Ergibt die Katalognummer der Schiilerinnen

| Zahl des Reifeprifungsprotokolls: 12345789

e Zeugnis > ProtokolINr Neuberechnung:

PARAMETER- Ergebnis

NR

Ergibt neue Protokollnummern nur bei neuen Kandidatinnen und
Kandidaten

Loscht bei markierten Kandidatinnen und Kandidaten vorhandene
Protokollnummern und ersetzt diese mit neu berechneten
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3.10.4 Parameter pflegen — Priifung
Wahlen Sie Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Parameter pflegen

Schulspezifische Parameter pflegen
Kategorie |Prifung ~

Liste der Parameter

Kat Parameter-Kennung Param.-Nr Psrsmemr(&nnungl:l
Prifung Alternierende Gegenstande Parameﬁrwrl:l
Prifung Alternierende Priifer Parameter-Wert bei String
Prifung AP-Zutritt 0 %
prifung . prungen pro Habiag s f;::%
Prifung Pause zwischen Prifungen P —————
prifung Priifungsbeginn Nachmittag Beschreibung
Priifung Priifungsbeginn Vormittag
Priifung Priifungsdauer
Priifung Priifungsdauer ESPRF %
Prifung Prifungsdauer FSPRE Kategorie | Allgemein v
Prifung Priifungsdauer PG_BESP
Prifung Priifungsdauer SPRF
priifung Prijfungsdauer VSPRF
priifung Priffungsende Nachmittag
Prifung Prufungsende Vormittag
Prifung Priifungsterminberechnung
Prifung PriifungsVB
Prifung PriifungsVB ESPRF
Prifung PriifungsVB PG_BESP
Prifung Priifungszeiten zuriicksetzen
Prifung Rastereinteiung 1
Prifung Samstag Prifungstag
Prifung Vorbereitungszeit automatisch 0
e Bei Alternierende Gegenstande wird R e

mit Parameter-Wert bei Zahl die

Parameter-Kennung |Alternierende Gegensténde ‘

Anzahl der Gegenstiande bestimmt,

i Parameter-Nr
welche bei der Berechnung der Parameter-Wert bei String
miindlichen Prifungstermine , Z

. | Parameter-Wert bei Zahl |3 |
wechselweise verplant werden. Parameter-Wert ber Datum
2. Parameter-Wert bei String ‘
e Bei Alternierende Prifer wird mit Beschreibung [1m Feld [Parameter-Wert] ist bei
. . [Zahl] die Anzahl der zu
Parameter-Wert bei Zahl die Anzahl alternierenden Gegensténde
. . . einzutragen.

der Priferlnnen bestimmt, welche bei 4
der Berechnung der miindlichen Kategorie | Prifung v

Prifungstermine wechselweise zum
Einsatz kommen. Mit O als Parameter-Wert bei Zahl werden bei einer/m Priferin
keine Pausen verplant. Beachten Sie dabei die Zeiten zur Prifungsvorbereitung.

e Bei AP-Zutritt werden mit Parameter-Nr 1 Schiilerinnen trotz der Note 5 in einem
bereits angelegten Jahres- oder Semesterzeugnis in das Priifungsmodul iibernommen
(Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Gegenstande iibertragen). Mit 0
werden Schilerlnnen ohne positiven Jahresabschluss nicht tibertragen.

e Mit Rastereinteilung definieren Sie mit einer Zahl bei Parameter-Wert bei Zahl, mit
welcher Genauigkeit in Minuten, Prifungstermine bei der Prifungsplanung
verschoben werden kénnen (Beurteilung > Abschl.Priifung (Durchfiihrung) >
Priifungsplanung).

e Mit Pause zwischen Priifungen legen Sie fest, ob und wie lange Pausen zwischen den
miindlichen Prifungen kalkuliert werden sollen.

¢ Die Parameter Priifungsbeginn™ bzw. Priifungsende™~ bestimmen, wann Prifungen
frihestens starten oder enden kénnen.
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e Mit Priifungsdauer bestimmen Sie die Lange der miindlichen Priifungen. Fiir andere
Prifungsgebiete kdnnen auch unterschiedliche Langen verwendet werden. Nutzen Sie
dazu bereits vorhandene Parameter wie Prifungsdauer PG_BESP, wenn das
Priifungsgebiet mit dieser Kurzbezeichnung gefiihrt werden kann. Oder erstellen Sie
mit der Schaltflaiche Neu eigene Parameter.

e Der Parameter Priifungsterminberechnung tibersteuert die automatische Erkennung
von neuer Prifungsordnung und alter Prifungsordnung, damit verwendet SOKRATES
die entsprechende Prifungsterminberechnung. Mit 0 bei Parameter-Nr wird die alte
Form, mit 1 die neue Form gewahlt, bleibt das Feld leer, nutzt SOKRATES die
automatische Erkennung.

e Der Parameter PriifungsVB legt fest, wie lange die Dauer der Priifungsvorbereitung in
Minuten sein soll. Fiir andere Prifungsgebiete konnen auch unterschiedliche
Priifungsvorbereitungsdauern verwendet werden. Nutzen Sie dazu bereits vorhandene
Parameter wie PriifungsVB PG_BESP, wenn das Prifungsgebiet mit dieser
Kurzbezeichnung gefiihrt werden kann. Oder erstellen Sie mit der Schaltflache Neu
eigene Parameter.

e Beim Parameter Priifungszeiten zuriicksetzen werden mit 0 bei Parameter-Wert bei
Zahl nur unverplante Prifungen verplant und bereits verplante Prifungen bleiben
dabei unverandert. Mit 1 werden die Zeiten aller markierten Priifungen zuriickgesetzt
und neu verplant.

e Beim Parameter Samstag Priifungstag wird mit einer 0 bei Parameter-Wert bei Zahl
der Samstag nicht als Priifungstag verwendet. Mit einer 1 werden Priifungen auch am
Samstag geplant.

e Der Parameter Vorbereitungszeit automatisch berechnet mit Parameter-Nr 0
keinerlei Vorbereitungszeit vor miindlichen Prifungen. Mit 1 wird die, bei PrifungsVB
definierte Zeit, als Vorbereitungszeit fir die Kandidatinnen und Kandidaten eingeplant.

e Bei Basisdaten > Schulspezifische Einstellungen > Merkmale pflegen finden Sie den
Eintrag Stundentafel. Dieser muss bestehen bleiben, um das Ereignis Stundentafel
korrekt zuordnen zu kénnen.

Merkmalskategorie
Tvp

Liste der Merkmalskategorien Stundentafel
el

=

vp Bezeichnung
Ty() [E

Bezeichnung() |Stundentafel

Lieblingsessen
Lieblngsessen
Religion / Ethk
Stundentzafel

Vorinfomation

tionRel

ation1
Vorinformation1
Vorinf1
Vorinf2

MM U@ ELE ML ®E LN E@N @O 0N N @
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3.11 RDP Klasse anlegen

Mit folgender Beschreibung konnen Sie die Klassen fiir die AbschlieRenden Priifungen anlegen.
Die RDP-Klasse muss laut Datum unmittelbar auf die Regelklasse der letzten Schulstufe folgen.

Werden Klassenvorstdande auf den Zeugnissen der Abschlieenden Priifung dargestellt, muss
pro letzter Klasse eine eigene RDP-Klasse erstellt werden. Wird davon abgesehen, missen die
Zeugnisse lber Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse pflegen nachbearbeitet werden.

Wahlen Sie Schuljahresbeginn > Klassen und Gruppen > Klassen pflegen

e Markieren Sie eine Regelklasse der letzten Schulstufe einer Ausbildung und priifen Sie
das Datum. Die Klasse endet unmittelbar, bevor die RDP-Klasse beginnt.

|8a_SS 21.02.2022 29.04.2022

¢ Folgeklasse: hier muss der gleiche Eintrag wie bei Name(*) der RDP-Klasse eingegeben
werden, damit die Berechnung bei Klassen iibertragen funktioniert
e AbschlieRend Speichern

Name(*) [3a_55
BilDok Klassenbezeichnung (*+) [8a_S5

Folgeklasse [MA_3A
Klassenbezeichnung (GP-Untis)
Stundentafel(*) | Neue Oberstufe v

Schulstufe(*+) | 12, Schulstufe Sommersemeste v

Klassenvorstand |Adam Sonja v
KV-Bezeichnung |Klassenvor51éndin v
Klassengruppe |- keine Auswahl - v
Klassenzimmer | - keine Auswahl - v

Giiltigkeitsbereich von(*+) |21.02,2022
Giiltigkeitsbereich bis(=+) [29,04,2022
Schulnachricht

Zeugnis(®) |29.04.2022
Wiederholungsprifung 1
Wiederholungspriifung 2
Stichtag BilDok{=+)

Semester(*) | Sommersemester w
Organisation(*) |Neue Oberstufe w
Fachrichtung |— keine Auswahl - v
Klassenart 1 |- keine Auswahl - v
Klassenart 2 | - keine Auswahl - ~
Klassenart 3 |- keine Auswahl - v
Klassenart 4 | - keine Auswahl - v
Klassenart 5 |— keine Auswahl - v

KlassenaréBe [25 |  Mehrstufenklasse [
Schulformkennzahl(*+) | 8863:Héhere Lehranstalt fﬂr‘ H

Sfkz-Bezeichnung |Hshere Lehranstalt fiir
Maschinenbau,
Ausbildungsschwerpunkt
Automatisierungstechnik, Neue
Oberstufe

~

e Wiederholen Sie den Vorgang bei allen regularen Abschluss-Klassen
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Anlegen der RDP-Klasse:

e Mit Neu 6ffnen Sie den Aktionsbereich, um eine Klasse anzulegen

e Bei Name(*) muss die Bezeichnung, welche zuvor bei Folgeklasse der Regelklasse
angegeben wurde, verwendet werden

e Lassen Sie das Feld BilDok
Klassenbezeichnung(*+), Folgeklasse und

MName(*) [MA_3A
BilDok Klassenbezeichnung(*+)

. . . Folgeklasse
Klassenbezeichnung(GP-Untis) frei Klassenbezeichnung (GP-Untis)
e Waihlen Sie bei Stundentafel(*) die Stundentafel (%) |MA_%A v
.. . . Schulstufe(*+) | 12, Schulstufe w
Stundentafel fiir AbschlieBende Priifungen daccervorstand Mord Sanda V
aus KV-Bezeichnung | Klassenvorstand v
Klassengruppe | - keine Auswahl - v

e Die Schulstufe(*+) stellt sich automatisch ein.

In der Reguldaren Abschlussklasse und in der
RDP Klasse muss die gleiche Schulstufe
gespeichert sein. Die Schulstufen werden in
den betreffenden Stundentafeln angelegt.
Wie im Beispiel Bild 12. Schulstufe

Bei Klassenvorstand und KV-Bezeichnung die
gewlinschten Werte auswahlen.

Klassenzimmer |- keine Auswahl -

Giiltigkeitsbereich von(*+)
Giiltigkeitsbereich bis(*+)
Schulnachricht

Zeugnis(*)
Wiederholungspriifung 1
Wiederholungsprifung 2
Stichtag BilDok{*+)

02.05.2022

08.07.2022

08.07.2022

Semester(*) | - keine Auswahl -
Organisation(*) | - keine Auswahl -
Fachrichtung | - keine Auswahl -

Klassenart 1 | Abschlussklasse

Falls Sie eine Abschlussklasse fiir mehrere

Klassenart 2 | - keine Auswahl - -
letzte Klassen erstellen, konnen diese Werte Klassenart 3 | - keine Auswahl - v
frei bleiben, mussen dann aber fiir korrekte Kassenart 4| keine Auswahi - v
Klassenart 5 | - keine Auswahl - v

Prafungstaxen individuell bei jedem der
Kandidatinnen und Kandidaten manuell

Klassengrﬁﬁe Mehrstufenklasse |

Schulformkennzahl(*+) |866 3:Héhere Lehranstalt fiir | H
Sfkz-Bezeichnung |Hshere Lehranstalt fiir

Maschinenbau,
gepﬂegt we rden Ajsslgilélll?jngs‘:tlhu\'erpunl_d
e Giiltigkeitsbhereich von(*+): wihlen Sie den o merunastechni, Neus

ersten Tag der schriftlichen <

Reifeprifung bzw. bereits das Datum der Prasentation der schriftlichen Arbeiten

e Giiltigkeitsbereich bis(*+): den letzten Tag des Priifungszeitraums

e Die Felder Schulnachricht, Wiederholungspriifung 1 und 2, Stichtag BilDok(*+),
Anmerkung bleiben frei

e Das Datum bei Zeugnis(*) wird Gbernommen von Giiltigkeitsbereich bis(*+)
und kann gedndert werden

e Nur bei Klassen fir Abschliefende Priifungen wahlen Sie bei
Klassenart 1 den Eintrag Abschlussklasse

e Schulformkennzahl(*+): wahlen Sie die gewilinschte Schulformkennzahl aus. Beachten
Sie, dass SOKRATES bei Schilerinnen mit unterschiedlichen Schulformkennzahlen die
Schulformkennzahl der Klasse bei der Aktion Klassen iibertragen ibernimmt. Fir
Schiilerinnen, die eine abweichende Schulformkennzahl fiir die Abschliefende Priifung
beno6tigen, muss diese manuell gepflegt werden.

e AbschlieRend Speichern
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Teil 2

4 Laufendes Schuljahr
Bis zum Beginn der AbschlieRenden Priifungen sollten alle administrativen Tatigkeiten, welche
die letzte Schulstufe der Regelklasse betreffen, abgeschlossen sein.

Vorprifungen und vorgezogene Teilprifungen wurden bereits im Vorfeld durchgefiihrt.
Anleitungen zu diesen Themen finden Sie in der Online Dokumentation.

Laufendes Schuljahr > Schiilerinnendatenpflege > Adressen pflegen

e Die Schiilerinnen Grund- & Kontaktdaten wurden auf Vollstandigkeit und bezlglich der
Schreibweise geprift. Beachten Sie die gedinderte Systematik. Eine Anleitung
finden Sie in der Online Dokumentation.

Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Ereignisse zuordnen

e Die Ereignisse bezlglich der schriftlichen Arbeiten und der Musterstundentafel kénnen
bereits vor Beginn der AbschlieBenden Prifung wahrend des Schuljahres eingetragen
werden

Laufendes Schuljahr > Laufbahnpflege > Fachwahl pflegen

e Die Fachwahl der letzten Schulstufe ist gepflegt und durch Berechnen mit den Kiirzeln
der Lehrerinnen verkniipft.

Beurteilung > Zeugnisse > Zeugnisse anlegen

e Die Zeugnisse der reguldren letzten Klasse wurden erstellt. Die Schiilerinnen haben
samtliche Gegenstande der Ausbildung bis zum Beginn der AbschlieBenden Prifungen
positiv abgeschlossen und sind somit antrittsberechtigt.
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sJbernahme der Schiilerinnen ins Priifungsmodul

sPrifungsstruktur & Priifungsplanung durchfiihren

5 Abschl. Prafung (Vorbereitung)

Unter AbschlieBende Priifungen (Vorbereitung), werden die AbschlieBenden Priifungen
geplant und vorbereitet.

Mit Priifungsgebiete zuordnen kénnen Priifungsgebiete tabellarisch kontrolliert, korrigiert und
zugeordnet werden.

- [~ Abschl.Prifungen(Vorbereitung)

| Kalender pflegen

| Klassen iibertragen

- Stundentafel zuordnen

| Priifungsgebiete auswahlen
[ Priffungsgebiete zuordnen
=) Ereignisse zuordnen

| Gegensténde (ibertragen
| Prisfungen anlegen

=) Priifungen zuweisen

= Prifungen entfernen

| Protokollzahl berechnen
| Parameter pflegen

| Notenliste bearbeiten

Wenn Parameter nachzupflegen sind, kann dies auch in diesem Bereich durchgefiihrt werden.

5.1 Kalender pflegen
Diese Aktion kann optional bei der Planung unterstiitzen.

Zur Vermeidung von Terminkollisionen kann die Priifung und der Priifungszeitraum
eingetragen werden. Es kann z.B. bei Feiertagen mit einer Zeitangabe von 00:00 bis 23:59 eine
Prifungsplanung ausgeschlossen werden.

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Kalender pflegen

Die gleiche Aktion finden Sie unter Schuljahresbeginn > Administrative Tatigkeiten > Kalender
pflegen

e Filtern Sie nach Woche, Monat oder einem bestimmten Stichtag
e Auf Suchen klicken
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e Uber Neu kann der Aktionsbereich Kalender pflegen fiir neue Eintréage aktiviert

werden
Suchen 3 1
Woche |- keine Auswahi - v
Manat | - keine Auswahl v
ab Stichtag 04.05.2022 =
Anzahl der Treffer 2 Initiaksieren | Suchen
Terminliste Kalender pflegen
Von Bis Art Bezeichnung Typ SF Abz Global  #Prfg.
05.05.2022 00:00 08.07.2022 23:59  Abspr Abspr Aspr T T 1 ,F;:"“‘i
At a0 v
09.06.2022 00:00 09.06.2022 23:59 | Zeugnis Zeugnis C O O 0
Bezechnung(*)
Typ[F )
Von(*)|25.05.2022 00:00
BS(*)[25.05.2022 23:59 |
Anmerkung
é
[] Abzug PD

e AbschlieRend Speichern

5.2 Klassen uUbertragen

Bei Klassen iibertragen werden die Schiilerinnen von der reguldren letzten Klasse in die
Priifungsklasse tbertragen. Sobald dies durchgefihrt wurde, befinden sich alle Schiilerinnen,
die antrittsberechtigt sind, im Prifungsmodul.

Die Stundentafel fiir die AbschlieBende Prifung wird den Kandidatinnen und Kandidaten
automatisiert zugeordnet. Werden innerhalb einer Priifung unterschiedliche Stundentafeln
verwendet, achten Sie auf die korrekte Zuweisung.

Mit dem korrekten Stichtag finden Sie die reguldren letzten Klassen.
Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Klassen iibertragen

e Stichtag anpassen und z.B. nach Klassen oder Schulstufen filtern
e auf Suchen klicken

Suchen 3 4
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - v
Geschlecht | - keine Auswahl - v Klasse | 8a_SS v
| Stichtag | 20.04.2022 Hj Gruppe | - keine Auswahl - v
Anzahl der Treffer 3 / ausgewdhlt 3 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
Liste der SchiilerInnen
Ve KIl.  Familienname Vorname Geburtsdat. @
8a_SS Maus Sieglinde 24.12.2000 ®
8a_SS Musterkindchen Elias 01.01.1999 D
8a_SS Test Charly 01.01.2006 ®
3 von 3 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle 1
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e Markieren Sie die Schilerlnnen und wahlen Sie Berechnen. Die Aktion bewirkt, dass
die SchiilerInnen der letzten Klassen in die Abschlussklassen Gbertragen werden. Ab
diesem Zeitpunkt werden diese zu Kandidatinnen und Kandidaten.

e Beachten Sie bei Fehlermeldungen die Hinweise im Abschnitt RDP Klasse anlegen
(die Folgeklasse bei der Regelklasse muss eingetragen sein) Kapitel 4.10

5.3 Stundentafel zuordnen

Die zuvor angelegte RDP Stundentafel, mit allen Priifungsgebieten und der Schulformkennzahl
der Ausbildung, wurde den Kandidatinnen und Kandidaten beim Klassen ibertragen
zugeordnet.

Fir Kandidatinnen und Kandidaten, welche eine andere Stundentafel und/oder
Schulformkennzahl fiir die AbschlieRende Priifung benétigen, ist eine manuell Zuordnung
notwendig.

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Stundentafel zuordnen

e Markieren Sie die Kandidatinnen und Kandidaten
e Wahlen Sie die gewiinschte Stundentafel und Schulformkennzahl aus

Liste der SchiilerInnen Stundentafel zuordnen

Zm= Kl. St.  Familienname Vorname Geb.dat. Stundentafel SFKZ @
— Stundentafel | Matura v

(m] MA3A 12 Maus Sieglinde 24.12.2000 MA_4A 8663 @
SFKZ | 4580 v

MA_3A 12 Musterkindchen Elias 01.01.1999 MA_4A 8663 @

(] MA 3A 12 Test Charly 01.01.2006 MA_4A 8663 @®

Anmerkung

Y

Zuordnen |

e AbschlieBend Zuordnen

5.4 Prifungsgebiete auswahlen

Bei Priifungsgebiete auswahlen, konnen die Priifungsgebiete in der Massen Aktion ausgewahlt
oder abgewahlt werden. Sie markieren dafiir mehrere Kandidatinnen und Kandidaten und
weisen denselben Gegenstand zu.

Wabhlen sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Priifungsgebiete auswahlen

e Filtern Sie z.B. nach Klasse oder Schulstufe

e Auf Suchen klicken
Beachten Sie dabei, dass der Stichtag unbedingt innerhalb des Giiltigkeitszeitraums
der Abschlussklasse liegen muss. Erst dann stehen die Kandidatinnen und Kandidaten
fiir AbschlieRende Prifungen zur Auswahl.
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e Gewilinschte Kandidatinnen und Kandidaten markieren

e Wahlen Sie rechts Priiferln, Gegenstandsart und Gegenstand aus

e Mit der Schaltflaiche Auswahl weisen Sie den markierten Kandidatinnen und
Kandidaten das gewahlte Prifungsgebiet zu

Liste der SchiilerInnen Fachwahl
MICE KL St. Familienname Vorname Geb.dat. @
= Gruppe | - keine Auswahl - v
MA 3A 12 Test Charly 01.01.2006 @®
PriiferIn | Test Maria v
Schulstufe | 12 v
Gegenstandsart | Priifung mindlich v
Gegenstand | PM_BOK3 - Biologie und Okolot v

Bere{hnen| Bearbeiten Abwah||

e Gibt es fur das Prifungsgebiet weitere Priferlnnen, wiederholen Sie den Vorgang

e Bei gepflegter Fachwahl in der Regelklasse, werden durch Berechnen die Priiferinnen
dem Prifungsgegenstand zugewiesen. Beachten Sie dazu den Parameter
Lehrerzuordnung neu berechnen der Kategorie gpuntis.

e Mit Bearbeiten kann in der Detailansicht bei einzelnen Kandidatinnen und Kandidaten
kontrolliert und gedndert werden.

Gegenstinde der Neue Oberstufe Gegenstinde der MA_4A
7
1288 St
Pflichtgegenstinde PG
Priifung schriftlich PS

Reli PG_R 28 ®

igion 1 L ) .

Angewandte Mathematik PS_AM b M=
Dettsch BPG_D 1 EiD\rém @ g ¥ o
0.Dimsso

Angewandte Mathematik BPG_AM z +M"‘5‘ ® Deutsch PS_D T

e Mit Abwahl entfernen Sie bereits zugewiesene Prifungsgebiete.

5.5 Prifungsgebiete auswahlen

Bei Priifungsgebiete auswahlen konnen die Priifungsgebiete fir alle Kandidatinnen und
Kandidaten in tabellarischer Ansicht zugeordnet werden.

Waibhlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Priifungsgebiete zuordnen

e Achten Sie bei der Suche auf den Stichtag und wahlen Sie die Priifungs-Stundentafel
aus. Es kann auch nach weiteren Kriterien gefiltert werden

e Mit den gelben Pfeilen, rechts oben, kann die Ansicht erweitert werden

e Sie sehen die zugewiesenen oder noch offenen Priifungsgebiete. Die Anzahl der
miindlichen und schriftlichen Priifungsgebiete wird rechts dargestellt
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Liste der Schiilerinnen Klasse name  Schulstufe

Maus Sieglinde
Musterkindchen Elias

Test Charly

Bei Erfassung oder Anderung abschlieRend Zuordnen

3
2

ps_a ps.D Ps_BE Ps_BwRW PsEs vs vs. ps_sa vs PH_ATHE m_soKz ou_m
MA_3A 12 (m] (m] (m] (m] (m] (m] (m] (m]
MA_3A 12 (m] (u] (m] (m] (m] (m] (m] (m]
MA_3A 12 (m] m] (m] (m] (m] (m] (m]
12 3 3 0 0 2 1 0 3 0 0 0 3 1
™ v
" AN mo
u] 4 3
=) 4 3
4 3

5.6 Ereignisse zuordnen

Mit Ereignissen werden Schiilerinnen wichtige Hinweise bezliglich der schriftlichen Arbeit oder
Vorwissenschaftlichen Arbeit zugewiesen. Wie schon erwahnt, kann auch eine
Musterstundentafel als Ereignis hinterlegt werden. Diese Informationen sind relevant fiir die
Zeugnisse der AbschlieRenden Priifungen.

5.6.1

Ereignis - schriftliche Arbeit

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Ereignisse zuordnen

Filtern Sie z.B. nach Klasse oder Schulstufe

auf Suchen klicken

Beachten Sie dabei, dass der Stichtag unbedingt innerhalb des Giiltigkeitszeitraums
der Abschlussklasse liegen muss

Markieren Sie die Kandidatinnen und Kandidaten und wahlen Sie Bearbeiten fir die
Detailansicht. Nur bei manueller Verwaltung einer Schriftlichen Arbeit muss auch das
Ereignis manuell zugeordnet werden.

Mit dem Import einer Schriftlichen Arbeit aus der DP/VWA-Datenbank wird das
Ereignis automatisch eingetragen. Nutzen Sie dafiir unter Schnittstellen den Import
Typ: DA-GenehmigungsDB oder VWA-GenehmigungsDB. Achten Sie auf die Pflege
der Parameterwerte!

Fehler bei Sonderzeichen im Titel der Schriftlichen Arbeiten sind meist durch einen
Import mit der falschen Codierung des Dateityps verursacht.

Die Importdatei muss mit UTF-8 Codierung gespeichert werden. Die Titel werden mit
korrekter Schreibweise (ibernommen. Die falsch importierten Ereignisse Schriftliche
Arbeit missen vorher aus den Ereignissen geléscht werden (Massenaktion in der
Ubersicht verwenden).
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e Priifen Sie das Ereignis:
Kategorie > Schriftliche Arbeit
Ereignis > Vorwissenschaftliche Arbeit oder Diplomarbeit je nach Ausbildungsform.
Das Thema der Arbeit muss im Feld Anmerkung stehen und wird auf dem Zeugnis der
AbschlieBenden Prifung dargestellt

Ereignisse zuordnen Ereignisse zuordnen
Ersigniskategorie | Schriftiche Arbeit v Ereigniskategorie | Schriftiche Arbeit ~
Ersignis | Diplomarbeit W Ereignis | Viorwissenschaftiche Arbeit v
Diplomarbeit Varwissenschaftliche Arbeit
ampvon
bis
1. Geschsfiszahl
2. Geschaftszahl
Anmerkung oo P
I UBTT|E ScEER

Wochenende am See

e Bei 1. Geschaftszahl tragen Sie die Kirzel der Priferinnen ein. Bei mehreren Werten
trennen Sie diese mit Komma. Die Priiferinnen werden so fir die Prifung der
Prasentation korrekt zugeordnet. Auch die Taxen werden dann komplett berechnet.
In der Importdatei, kann jeweils mit Semikolon getrennt, das Kiirzel der Priiferinnen
erganzt werden. Diese Erganzung muss vor dem Import erfolgen.

e Damit bei einem Betreuerwechsel richtig abgerechnet wird, werden bei Geschaftszahl
2 die jeweiligen Anteile in Tagen, getrennt mit Komma, eingegeben z.B. 40,60

e AbschlieRend Speichern

Als Unterstiitzung gibt es eine Dynamische Suche:

Kategorie | Priifungen v . . .
Narme der Abfrage | 110 Prifungsdetals - Es kann gezielt nach dem Priifungstyp gefiltert werden und
odeosanl Penuiravorloge ¥ nach Ausfiihren, kann die angezeigte Ubersicht exportiert
Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine D...ewéhit
Dateiformat muss *.docx sein. we rden .

Anmerkung Priifungen mit SchiilerInnen,
Priifungsgebieten und Priifern

5.6.2 Ereignis - Stundentafel (Musterstundentafel)

Das Ereignis Stundentafel mit der genauen Kurzbezeichnung einer Musterstundentafel als
Ereignistext zuordnen.

e Die Zuordnung dieses Ereignisses ermoglicht in der Aktion Abschlussstundentafel
pflegen (Beurteilung > Abschl. Priifung (Durchfiihrung)) die Aus- und Abwahl von
Gegenstanden und die Korrektur von Wochenstunden. Damit wird in den Zeugnissen
der Abschliefenden Priifungen eine genaue Stundentafel abgebildet.

Siehe Kapitel 4.7
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5.6.3 Ereignis - Pflichtpraktikum zuordnen

e In einer Berufsbildenden hoheren Schule sind verpflichtende Pflichtpraktika Teil der
Ausbildung. Mit dem Ereignis Pflichtpraktikum kann die Erflllung dieser Verpflichtung
im System hinterlegt werden. In manchen Schulformen wird das auf dem
Abschlusszeugnis tbernommen.

5.7 Gegenstande Ubertragen

Alle Kandidatinnen und Kandidaten, sowie deren Priifungsgebiete mit Priferlnnen, werden in
einer Massen Aktion durch Berechnen in das Priifungsmodul ibernommen.

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Gegenstdnde libertragen

e Filtern Sie z.B. nach Klasse oder Gruppe

e Auf Suchen klicken
Beachten Sie dabei, dass der Stichtag unbedingt innerhalb des Giiltigkeitszeitraums
der Abschlussklasse liegen muss

e Markieren Sie alle Kandidatinnen und Kandidaten und wéahlen Sie Berechnen.

e Die Kandidatinnen und Kandidaten werden mit allen gewahlten Gegenstdanden und
den Priferlnnen in das Prifungsmodul Gbernommen

HINWEIS:
Falls sich Anderungen bei Stundentafeln oder Priifungsgegenstinden ergeben, muss diese
Berechnung wiederholt werden.

5.8 sRDP-Aufgabenergebnisse (Hilfsskalen)

Mit dem Schuljahr 2023/24 werden Uber Sokrates die Aufgabenergebnisse fir die sSRDP
Ubermittelt.

e Gegenstand z.B. PS_D von der Behorde Gbernehmen oder liber Neu anlegen
e Standardisierung auswahlen

e Art1-Art4 nach Vorgabe auswahlen

e Speichern

HINWEIS:
Nur je einen standardisierten Priifungs-Gegenstand anlegen und verwenden

e Die Prifungsstundentafel mit den korrekten Gegenstanden den Kandidatinnen
zuweisen (Fachwahl pflegen)
e Prifungsart ist Abschlusspriifung

HINWEIS:
Die Prifung muss mit der korrekten Klassifikation gespeichert sein

e Das von Datum der Priifung muss im jeweiligen Zeitfenster des Termins liegen
e Lehrerlnnen missen als Priferlnnen in der Prifung eingetragen sein
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Kontrolltabelle:
Wahlen Sie Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Aufgabenergebnisse

Ubersicht der Priifungen
sRDP-Aufgabenergebnisse

e zeigt die Prifungen des Termins

Kategorie |Ubersicht der Priifungen v|
Ubersicht der Priifungsgebiete Ubersicht der Priifungen
e zeigt die standardisierten 4 Ubersicht der Priifungsgebiete L
Detaildaten

Gegenstande fir Klausurprifungen e — —
Detaildaten

e zeigt samtliche Inhalte pro Schilerln, die fiir die Datenmeldung bendtigt werden in
tabellarischer Auflistung

HINWEIS:

Die Kontrolltabelle steht fiir Uberpriifungen zur Verfiigung. Die Datenblatter kénnen als .xIsx
exportiert werden.

Nach Anderungen, muss das Kontrollblatt berechnet werden. So werden Aktualisierungen
Ubernommen.

5.9 Prufungen anlegen

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Priifungen anlegen

Suchen &3
e [ Kesstiation [ Sommertermin v
Prifungsart | - keine Auswahl - v
[ Stichtag[30.06.2022 |

e Klassifikation: den gewiinschten Eintrag wahlen und auf Suchen klicken
e Mit Neu legen Sie eine neue Priifung an

e Bei Bezeichnung den Namen der Prifung — :
rifungen anlegen

eintragen.
Erstellen Sie mehrere zeitgleiche Priifungen, achten
Sie auf eindeutige Bezeichnungen Bezeichnung | Matura_2022
e Art: Abschlussprifung wahlen
e Klassifikation: hier wahlen Sie den korrekten art | Abschiusspriifung v
Eintrag aus, dieser ist wichtig fir die statistische R Sommertermin v

von|04.042022 | f

Auswertung (sRDP-Statistik)

e Von und Bis: den ersten und letzten Tag des
Prifungszeitraums eintragen.
Berlicksichtigen Sie auch das Datum der
Prasentationen der Schriftlichen Arbeiten!

Bs|08.072022 | f

Anmerkung
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e Funktion: wahlen Sie z.B. Vorsitz aus

Funktion | Vorsitz v
e Namen: die gewtinschte Person wird Namen | Hahn vera -
ausgewahlt. Bei Schulfremden Personen
zuvor die Auswahlleisten pflegen. Siehe _ .
Funktion | Beisitz v
Kapitel 4.8.2 Namen | Adam Sona >
e Wiederholen Sie diese Eingaben fiir den
Beisitz

e AbschlieBend Zuordnen

HINWEIS:

Das Datum der Priifung und die Giiltigkeit der Funktion Vorsitz muss ident sein.
Wenn zu einem bestimmten Stichtag kein Vorsitz vorhanden ist, kann z.B. keine Priifungsliste
gedruckt werden. Die Fehlermeldung lautet Fehler! Die Auswertung ist leer!

Erklérung der Schaltfléichen rechts unten:

e Mit Neu legen Sie eine neue Prifung an

e Mit Zuordnen wird die Prifung gespeichert

e Mit Loschen wird nach der Auswahl eine bereits angelegte, nicht verwendete
Priifung, entfernt.

e Mit Bearbeiten kénnen Anderungen bei bereits angelegten Priifungen durchgefiihrt
werden. Zum Beispiel kann der Priifungszeitraum geandert werden.

e Mit Kommission ergdnzen oder dandern Sie die gewahlten Personen der Kommission.
Siehe Hinweis zur Gliltigkeit

5.9.1 Besonderheit bei Nebentermine

Folgende Schritte sind bei Nebenterminen zu beachten:

e Der Sommertermin/vorige Termin muss abgeschlossen werden

e Die Prifung mit korrekter Klassifikation Herbst oder Wintertermin wurde angelegt

e Die Zuordnung der Kandidatinnen in die korrekte Prifung wurde durchgefiihrt

e Prifungen wurden beurteilt

e Kontrolltabelle berechnen: Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Statistik
wird mit dem korrekten Termin berechnet

e Erste Meldung an das BMBWEF ist ab xx.10.20xx bis xx.10.20xx moglich (Datum des
Erlasses)

e Zweite Meldung an Statistik Austria ist ab xx.10.20xx bis xx.11.20xx moglich (Datum
des Erlasses)

e Nach dem Klick auf Senden muss mit OK die Datenfreigabe bestatigt werden.

Die Datenpflege und Meldung wird gleich wie beim Haupttermin durchgefiihrt.

5.9.2 Nachtragliche Eingabe der Kommission

Wechseln Sie zu Abschl.Priifung(Vorbereitung) > Priifungen anlegen
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e Suchen und markieren Sie die Prifung

e Auf Kommission klicken

e Bei Funktion die gewlinschte Auswabhl treffen

e Bei Kommission aus der Auswabhlleiste den
Namen auswahlen.

Die Auswabhlliste zeigt zuerst die schuleigenen
Lehrerlnnen und anschlieend die, in lhrem
System angelegten, schulfremden Personen in
alphabetischer Reihenfolge an.

e Ergdnzen Sie bei Von und bei Bis das
gewlinschte Datum oder das Datum der
Prifung

HINWEIS:

bitmedisa

memberof eee group

Priifungen anlegen

Funktion | Vorsitz

Kommlssuon! Dr. Obhut Manfred

- keine Auswahl -
Artie Ephem

Bis | Aufsicht Thomas
Hofstetder Heidi
Prufer Emil
Riickhofer Verena
Vorhauser Manuela

Von

Bei wechselnden Vorsitzenden miissen die Angaben bei Von und bei Bis exakt den einzelnen
Terminen entsprechen. Wenn benotigt, werden die Vorsitzenden mehrfach mit
unterschiedlichen Datumswerten angelegt. So wird mit dem korrekten Stichtag auch die

gewlinschte Person auf Prifungsprotokollen dargestellt.

Priifungen anlegen
Test AP, 01.05.2017 , 07.07.2017
Liste der Kommissionsmitglieder

Funktion Name Von Bis

Beisitz Aufsicht Thomas 01,05.2017 00 :00 07.07.2017 23 :59
Vorsitz Dr. Obhut Manfred 01.05.2017 00 :00 24.05.2017 23 :59
Vorsitzende Hofstetder Heidi 25.05.2017 00 :00 26.05.2017 23 :59
Vorsitz Dr. Obhut Manfred 29.05.2017 00 :00 07.07.2017 23 :59

5.10 Prifungen zuweisen

Die einzelnen Prifungsgebiete und grob vorgeplanten Prifungstermine der Kandidatinnen und
Kandidaten werden dem Haupttermin zugeordnet.

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl.Priifung (Vorbereitung) > Priifungen zuweisen

Im Feld Priifungsart wahlen Sie Abschlusspriifung aus.
Die Voreinstellung bei Priifung ist — nicht zugeteilt —

Auf Suchen klicken

Es wird nach moéglichen Kandidatinnen und Kandidaten gesucht
Markieren Sie die Kandidatinnen und Kandidaten und alle Prifungsgebiete. Wahlen Sie
bei Prifung(*) die zuvor angelegte Priifung fiir diesen Haupttermin
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Suchen 3 @
Gegenst.art | - keine Auswahl - v Familienname [ Priffungsart | Abschiussprifung v
Gegenstand - keine Auswahl - H Schuljahr | 2021 v Priifung | - nicht zugeteilt - v
Schulstufe | - keine Auswahl - v besuchte Klasse | MA_3A v
Anzahl der Treffer 1 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
Liste der Priifungen Priifungsdaten zuordnen
inl Klasse Name Vorname Geb.Datum ®
MA_2A Musterkindchen Eiias 01.01.1999 @ Prafung(*) | Matura v
A Gegenstand Schulstufe Beginn Ende
Schriftliche Arbeit 12
e = ot
Lebende Fremdsprache - Englisch (82) 12 -

Deutsch 12
Lebende Fremdsprache - Englisch (82) 12
Angewandte Mathematik 12
Deutsch 12

R

VA

e Mit Zuordnen libernimmt SOKRATES die markierten Kandidatinnen und Kandidaten in
den Prifungszeitraum

e Mit der Schaltfliche Zuweisung entfernen werden die Kandidatinnen und Kandidaten
aus der bereits zugewiesenen Priifung entfernt. Sie sind danach in der Suchmaske
wieder mit der Auswahl — nicht zugeteilt — bei Priifung zu finden.

Zuordnen | Zuweisung entfernen

5.11 Prifungen entfernen

Mit der Aktion Beurteilung > Abschl.Priifungen(Vorbereitung) > Priifungen entfernen werden
die Kandidatinnen und Kandidaten aus dem Prifungsmodul entfernt.

e Bei der Suche auf den korrekten Stichtag achten: im Zeitraum der Abschlusspriifung
e Kandidatinnen und Kandidaten markieren
e AbschlieRend rechts unten Entfernen

Wenn gewilinscht kdnnen die Kandidatinnen und Kandidaten mit Beurteilung > Abschl.Priifung
(Vorbereitung) > Gegenstande Ubertragen erneut dem Prifungsmodul zugewiesen werden.

5.12 Protokollzahl berechnen - Parameter pflegen
Uber die Parameterpflege steuern Sie die Berechnung der Protokollzahl

e Vor der Berechnung der Protokollzahl prifen Sie unter Parameter pflegen, Kategorie
Zeugnis, welche Einstellungen Sie fiir die Protokoll NR gewahlt haben

e AnschlieBend wahlen Sie Protokollzahl berechnen und markieren die Kandidatinnen
und Kandidaten

e Mit der Schaltflaiche Berechnen vergibt SOKRATES eine eineindeutige Protokollzahl
siehe Kapitel 4.9.3
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5.13 Notenliste bearbeiten

memberof eee group

Prifen Sie bei Beurteilung > Abschl.Priifungen(Vorbereitung) > Notenlisten bearbeiten,
welche Wahlpflichtgegenstinde, Freigegenstinde oder Unverbindliche Ubungen auf den
Zeugnissen der AbschlieRenden Priifungen dargestellt werden sollen.

Beachten Sie, SOKRATES zeigt die Werte erst, nachdem das Jahres- oder Semesterzeugnis der
letzten Klassen angelegt und beurteilt wurde.

e Mit Berechnen werden die Informationen beziiglich aller Gegenstande, welche die
Kandidatinnen und Kandidaten in der Oberstufe absolvierten, gesammelt dargestellt

e Mit Bearbeiten wird die Liste der Gegenstande angezeigt, dies kann korrigiert und
erganzt werden z.B. bei der Stundenanzahl

Musterkindchen, Elias
[ w2 Schuljahr Klasse Schulstufe Gegenstandsart Gegenstand
(m] 2021/22 8a_SS | 12. Schulstufe v Wahlpflichtgegenstande v | wPg_DG - Geometrie v)
(m] 2021/22 8a_SS | 12. Schulstufe v Freigegenstande v | FG_LAT - Latein v
(m} 2021/22 8a_SS | 12. Schulstufe v Freigegenstande v | FG_STTS - Stenotypie v
(m] 2021/22 8a_ss | 12. Schulstufe v Freigegenstande v | FG_FIOM - Fremdsprachiges Informations- und Offic v |
o 2021/22 8a_SS [ 12. Schulstufe v Unverbindiiche Ubungen v | uli_EPWA - Einfihrung in die Praxis des wissenschal v |
O 2021/22 8a_SS | 12. Schulstufe v Unverbindliche Ubungen v | i_zKea - Kultur v
[m] 2021/22 82 S5 | 12. Schulstufe v Unverbindiiche Ubungen v (WU_RHE - Rhetorik v
L]

der Verordnung dargestellt
e Mit Markierung links und den gelben Pfeilen rechts kann die Reihung innerhalb einer
Gegenstandsart festgelegt werden

FrE Schuljahr Klasse

Schulstufe

2021/22 8a_55

| 12. Schulstufe ~

2021/22 83_S5

| 12. schulstufe v

Ihre Daten wurden gespeichert.
Musterkindchen, Elias

Gegenstandsart Gegenstand
‘Wahlpflichtgegenstande | WPG_DG - Darstellende Geometrie v
Freigegenstande | FG_STTS - Stenotypie v
Freigegenstande | Fo_LAT - Latein v

2021/22

| 12. schulstufe v

| 12. schulstufe v

Freigegenstande | FG_FIOM - Fremdsprachiges Informations- und Offic v |

2021/22 a_SS

| 12. schulstufe v

2021/22 a_SS

| 12. Schulstufe ~

[m]
(m]
(m] 2021/22
a
a
[m]

R

2021/22 8a_55

| 12. Schulstufe

<l << <] <<

Unverbindliche Ubungen | UU_EPWA - Einfilirung in die Praxis des v
| unverbindiiche Ubungen [uo_zkea- Kultur v
| unverbindliche Ubungen [ UU_RHE - Rhetorik v
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Ansicht auf den Zeugnissen:

bit

medio

member of eee group

Er hat folgende wahlpflichtgegenstande, Freigegenstinde und Unverbindliche Ubungen besucht:

Gegenstandsbezeichnung Schulstufe
(Anzahl Wochenstunden)
oo [ 10 [ mn 12 ] 13
Wahlpflichtgegenstiande
Darstellende Geometrie - | - | - 0.5 | -
Freigegenstande
Stenotypie - - - 0.5 -
Latein - - - 0.5 -
Fremdsprachiges Informations- und R ~ 0.5 R
Officernanagement :
Unverbindliche Ubungen
Einflhrung in die Praxis des 0.5
wissenschaftlichen Arbeitens " 3 i 3
Zeitgendssische Kultur - - - 0.5 -
Rhetorik - - - 0.5 -
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sFuweisung der Kandidatinnen und Kandidaten

= Pruafungen durchfihren

000
*Beurteilung eintragen & Zeugnis erstellen

6 Abschliefende Prifungen (Durchfihrung)

Nach getéatigten Vorarbeiten werden unter Beurteilung > Abschl.Priifungen(Durchfiihrung) die
Kandidatinnen und Kandidaten mit allen Priifungsgebieten und jeder Priifung dargestellt.

AbschlieBend wird die Beurteilung erfasst.

Bitte achten Sie darauf, korrekte Werte einzutragen und beriicksichtigen Sie die aktuellen
Vorgaben des Ministeriums.

6.1 Prufungen pflegen

Es gibt mehrere Moglichkeiten fir die Terminplanung der Priifungen in SOKRATES. Eine
Beurteilung kann auch ohne einer detaillierten Terminplanung eingegeben werden. Allerdings
werden Terminangaben ohne zeitliche Planung nicht auf Dokumenten wie z.B. den
Mantelbogen dargestellt.

e Termine fir schriftliche Priifungen kénnen bei Priifungen pflegen im Rahmen einer
Massenaktion zugewiesen werden

e Die Termine fur die mindlichen Prifungen kdnnen anhand der zuvor eingestellten
Prafungsparameter durch Berechnen grob verplant und danach im Detail
minutengenau eingeteilt werden

e Es gibt ein grafisches Tool zur Priifungsplanung. Beachten Sie dazu die Erlduterungen
zum Farbcode in Kapitel 4.1.1

e Prifungen kdnnen exportiert und in einem Tabellenkalkulationsprogramm lhrer Wahl
bearbeitet werden. Beachten Sie dabei, dass der Import nur als .CSV-Datei gelingt

Waibhlen Sie Beurteilung > Abschl. Priifungen(Durchfiihrung) > Priifungen pflegen

e Nach der Auswahl von Priifungsart und Priifung finden Sie mit Suchen alle
Kandidatinnen und Kandidaten mit allen Priifungsgebieten

Suchen 4
Gegenst.art | - keine Auswahl - v Familienname Priifungsart | Abschlusspriifung v
Gegenstand | - keine Auswahl - ‘ H Schuljahr | - keine Auswahl - v Priifung | Matura v
Typ | - keine Auswahl - - besuchte Klasse | - keine Auswahl - v Priifungsdatum | - keine Auswahl - v
Anzahl der Treffer 3 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
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Filterung und Zuweisung der Termine mit Priifungszeiten fiir die Prasentation der
schriftlichen Arbeit:

Suchen 3
Gegenst.art | Priifung schriftlich v Familiennamel:l Priifungsart | Abschlusspriifung v
Gegenstand PS_SA - Schriftliche Arb H Schuljahr | - keine Auswahl - v Priifung | Matura v
Typ | sa v besuchte Klasse | - keine Auswahl - v Priifungsdatum | - keine Auswahl - v
Anzahl der Treffer 3 Ubemehmen | Initialisieren ‘

e Waihlen Sie bei Gegenstandsart den Eintrag Priifung schriftlich

e Gegenstand: Prifungsgebiet

e Prifungsart: Abschlusspriifung

e  Priifung: die Priifung auswahlen

e Mit Suchen werden alle Kandidatinnen und Kandidaten fiir das gewahlte
Priifungsgebiet angezeigt

e Kandidatin und/oder Kandidat markieren

e Priifungszeit: wahlen Sie aus der Auswabhlleiste die Uhrzeit aus. Die Auswahl der Zeiten
richtet sich nach gepflegten Werten in den Parametern

Uste der Prilfungen Priifungsdaten zuordnen
Fre Klasse Name Vorname A
MA_A sweghade
Pre Gegenstand Art Min Raum Priferin Priferin Priferin
fiiche Arbeit 12 A A

HA_A
Pre Gogenstand

Charly
Art Min Raum Prilferin Priiferin Priiferin
Auswt v | - keine Auswi v | - keine Auswe v | - keine A

<] c]<

e Von und Bis: Datum der Prdsentation

e Waihlen Sie bei Raum, Priiferin 1 bis Pruferin 3 aus der Auswabhlleiste die korrekten
Werte aus

e AbschlieRend Zuordnen

e Waihlen Sie anschlieBend andere Prifungstypen und die Schaltflache Suchen. Die
entsprechenden Kandidatinnen und Kandidaten werden gefiltert

e Wiederholen Sie samtliche Schritte wie beschrieben

Filterung und Zuweisung der Termine mit Priifungszeiten fiir Klausurprifungen als
Massenaktion:

e Wahlen Sie bei Gegenstandsart den Eintrag Priifung schriftlich

e Bei Gegenstand wahlen Sie das gewtinschte Prifungsgebiet und Suchen
Die Klausurprifungen der betreffenden Kandidatinnen und Kandidaten werden
angezeigt

e Durch Markierung mehrerer Kandidatinnen und Kandidaten kann die Zuweisung in
einem Arbeitsschritt erfolgen

e Passen Sie die Werte bei Von, Bis, bei Raum und bei Priiferin 1 bis Priiferin 3 an

e AbschlieRend Zuordnen
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e Wiederholen Sie den Vorgang mit anderen Prifungsgebieten. Beachten Sie dabei die
Anzahl der alternierenden Gegenstande laut Parameter

e Mit Berechnen werden, je nach Parameter, die zugewiesenen Termine der Prifungen
neu verplant.
Die Termine werden mit der Wiederholung der Aktion geldscht und neu berechnet.
Beachten Sie dazu den Parameter: Priifungszeiten zuriicksetzen der Kategorie
Priifung. Siehe Kapitel 4.9.4

6.2 Prufungsplanung

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl. Priifungen(Durchfiihrung) > Priifungsplanung

Prifungsart| Alle Priifungen v
Vorprifung ™
Prifung

v

- keine Auswahl - ~

Klasse
v
Priifungstyp| - keine Auswahl - v
Gegenstand| - keine Auswahl - vm
Raum keine Auswahl ~ |
Lehrer - keine Auswahl - v

Schiler | - keine Auswahl - vm

Suchen
100 Priffungskonfikte v (J

e Bei Priifungsart Abschlusspriifung und bei Priifung jene wahlen, die Sie planen wollen.
Die Anzahl der Suchergebnisse kann durch die Auswahl einer Klasse verringert werden.

e Mit Suchen wird im Priifungszeitraum nach dem ersten Termin fir mindliche
Prafungen gesucht und diese Woche eingeblendet.

e Nutzen Sie in der Suchmaske oben rechts den Zoomregler, um den Zeitraum
detaillierter darzustellen. Ziehen Sie weit genug nach rechts, werden bei einzelnen
Terminen die Uhrzeiten eingeblendet.

e Mit den Pfeiltasten oben links in der Symbolleiste navigieren Sie zwischen den
gewadhlten Zeitraumen, einzelnen oder mehreren Tagen oder Wochen.

e Mit Heute springen Sie zum aktuellen Tagesdatum.

e Mit Tag oder dem Klick auf ein Datum reduzieren Sie die Ansicht auf einen einzelnen
Tag.

e Mit 2Tage oder 4Tage wird die Ansicht auf den ersten Tag mit Terminen und maximal
3 Folgetagen eingeschrankt.

e Mit Woche erweitert sich die Ansicht auf die Kalenderwoche mit den ersten
Prifungsterminen.
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e Das erste Kombinationsfeld (iber der Listenansicht dndert je nach Auswahl den ersten
Wert, welcher bei den Priifungsterminen eingeblendet wird
Mit Name, Gegenstand, Priifer, Raum stehen Kandidatinnen und Kandidaten,
Prifungsgebiete oder Priiferinnen jeweils vorne
Mit Kurzanzeige oder mehrzeilig beeinflussen Sie die Darstellung des Priifungstermins.
e Das zweite Kombinationsfeld liber der Listenansicht dndert je nach Auswahl die
Listenansicht:
mit Standard > einspaltig
mit Lehrer > zweispaltig und der Option, nach Lehrerinnen zu filtern
mit Raum > die Termine nach Raum gegliedert (sofern diese importiert wurden)

<4 > Heute Tag 2Tage 4Tage Woche NameD SlandardD <« » [0

2022 16.052022  17.05.2022 18052022  19.052022  20.05.2022 Prfungsart | Abschiusoprdfang "

Matura ©

08:00 a] Prifung
09:00 - keine Auswahl - *
MA_3A
Kisse =
10:00
Prifungstyp| - kene Auswahi - v
11:00 Gegenstand | - keine Auswahi - v
Raum - keine Auswahl - v
Lehrer - keine Auswahl - v
12:00 -
Schiler | - keine Auswahi - v
Suchen
13:00 100 Prifungskonfikte v (i)

e Unter der Schaltflache Suchen finden Sie eine dynamische Suche 100
Priifungskonflikte.
Diese listet Lehrerlnnen bzw. Kandidatinnen und Kandidaten auf, welche gleichzeitig in
verschiedenen Priifungen verplant wurden. Im optimal Fall zeigt diese dynamische
Suche keine Ergebnisse, das heildt es gibt keine Konflikte.

e Mit Klick auf die Uberschriften kann nach Familienname, Vorname, Gegenstandsart,
Gegenstand, Klasse oder Priifungstyp sortiert werden.
Ein linker Mausklick auf ein verplantes Priifungsgebiet farbt die anderen
Prifungsgebiete der betreffenden Kandidatinnen und Kandidaten ein.
Ist im Kombinationsfeld zum Beispiel Gegenstand ausgewahlt, werden mit einem
linken Mausklick auf einen Termin die anderen Priifungstermine zu diesem
Gegenstand farbig markiert.

e Durch Ziehen mit gedriickter linker Maustaste (Drag&Drop) verschieben Sie einen
Termin auf einen friiheren oder spateren Zeitpunkt. Verschieben Sie einen Termin in
eine Licke zwischen zwei bestehenden Terminen, werden die nachfolgenden Termine
auf einen spéateren Zeitpunkt versetzt.
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e Beiausreichender Zoomregelung wird beim Ziehen mit gedriickter linker Maustaste
(Drag&Drop) die Zeit minutengenau angezeigt. Je nach Parameter (Pause zwischen
den Prifungen) bleiben Abstande zwischen den Prifungsterminen. Je nach Parameter
(Prufungsraster) versetzen Sie die Priifungen minutengenau oder in groberen
Rasterschritten.

e Unter der Suchmaske finden Sie die nicht oder die nicht erfolgreich verplanten
Prifungen. Diese wird durch Klick auf den Zeilenkopf aktiviert und kann anschlieRend
im Prifungsraster zum gewiinschten Zeitpunkt verplant werden. Folgetermine werden
dabei verschoben.

e Nach einem rechten Mausklick auf einen Priifungstermin wird ein Infoscreen
eingeblendet. Dieser bietet Informationen sowie die Option zum L&schen des
Prafungstermins.

« » | Heute | Tag 2Tage 4Tage Woche |Name[-] Standard[-| « » i
2022 13.06.2022 14.06.2022 15.06.2022 16.06.2022 17.06.2022 18.06.2022 19.05.2022 DrufungmmW
Matura *
08:00 |08:00| (08:00 A Priifung
Muste|{|Maus
Elgs ||Siegiin v
. / / - -&
wage MA_34|MA_3 MT\I;:Auswahl
PM_D|[PM_D Klasse =
PM/ |[PM/
10:00 S.Mard [S.Mor v
VHzhi{|V.Hah
/1| pufungstplm  vM
11:00 V.Hahi |.Hah Gegenstand| Deutsch (PM) v
Raum - keine Auswahl - v
Lehrer - keine Auswahl - ~

12,00 scholer |- keine Auswah - -
| Suchen |
13:00

100 Priffungskonfikce v (T)
14.00
15:00

16:00

e Mit den Tasten oder auf Ihrer Tastatur, kann eine markierte Priifung geléscht
werden.
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6.3 Prifungen exportieren

Mit Priifungen exportieren kann die Planung der Termine fiir Prifungen mit einem
Tabellenkalkulationsprogramm durchgefiihrt werden.

Wahlen Sie Beurteilung > Abschl. Priifungen(Durchfiihrung) > Priifungen exportieren

Kategorie I Prifungen v

Mame der Abfrage I 100 Prifungstermine exportie v

\-'orlagenartl Benutzervorfage ~

® Kategorie: Prufungen Hochladen der Vorlage [ Durchsuchen_.. | Keine D._.wih.

Dateiformat muss *.docx sein.

Name der Abfrage: 100 Prifungstermine Amerkung [prafungen mi
Priifung: gewiinschte Priifung wihlen P ookt der

Priifungstyp: sa fiir schriftliche Arbeit, m
fur mindlich und s fir schriftlich

Priifung I Matura v
Priifungstyp I - keine Auswahl - v
aor
h

e Nach Ausfiihren alle Datensatze markieren

e Mit Exportieren(XLS) werden die Ergebnisse in einem Tabellenkalkulationsprogramm
angezeigt und weiterbearbeitet

e Kontrollieren und korrigieren Sie die Werte. Die Priifungs-ID darf nicht geandert
werden

e Achten Sie bei Datums- und Uhrzeitformaten auf die zehn- bzw. flinfstellige
Schreibweise (TT.MM.JJJJ bzw. HH:MM).

e Tragen Sie die Kiirzel der Priiferinnen ein, SOKRATES ersetzt diese mit den
vollstandigen Namen. Vorrausetzung ist die Pflege der Kiirzel

e Speichern Sie die Anderungen unbedingt im Dateityp .CSV, Codierung UTF-8
da SOKRATES nur diesen Dateityp importieren kann

6.4 Prufungen importieren

Die gednderte Prifungsabfolge kdnnen Sie anschlieBend unter Prifungen importieren oder
unter Basisdaten > Schnittstellen > Dateien Importieren > Import Typ Priifungen
tbernehmen.

Import Typ I Prifungen b4

Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Date.. sgewshlt.
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e Der Vorgang kann beliebig oft wiederholt werden, falls Anderungen durchgefiihrt
wurden
e Angaben zur Dauer oder zum Raum werden beim Import nicht Gbernommen.

6.5 Prifungen beurteilen

Unter Priifungen beurteilen ist bei allen Priifungsgebieten die einzurechnende Jahres- oder
Semsterbeurteilung, die tatsdchliche Priifungsnote und das Erreichen des
Schwellenwertes bei negativer schriftlicher Priifungsnote einzutragen. Diese Daten werden
bei der Statistikmeldung Gbernommen.

Wahlen Sie Beurteilungen > Abschl. Priifungen > Priifungen beurteilen

Prilfungszeit | - keine Auswahl -
Priifer | - keine Auswahl -

Suchen 4
Gegenst.art| - keine Auswahl v Far pritfungsart | Abschiusspriifung v
Gegenstand | - keine Auswahl - - Schuljahr | - keine Auswahl - hd Prifung | Matura v
Typ | - keine Auswahl - v besuchte Kiasse | MA_3A ~ Priffungsdatum | - keine Auswahl - v

Ubernehmen | Initialisieren -

e Suchen und filtern Sie Giber die vorhandenen Auswahlfelder nach einzelnen
Schilerinnen, dem Klassenverband oder allen Schiilerinnen einer Priifung

e Der Filter Priifungsart > Abschlusspriifung wird gewahlt, um ausschlieRlich die
zugewiesenen Kandidatinnen und Kandidaten dieser Priifung angezeigt zu bekommen

Ansicht der Beurteilungsmaske:

MA_3A Test Charly 01.01.2006 A ®

O Matura 03.05.2022 00:00 08.07.2022 23:59

GA Gegenstand st Typ Termin Eliote  Pote >SW MNote  Status Art PriiferIn Anm
E gfgﬁﬂiErziﬁmmem in Bsterreich B 8 [ [eaoar | [ka v |- keine Auswahl - v A
ps Angewandte Mathematik 12 s 1 1 [ [epoar | [ka v |- keine Auswahl - v A
Ps Tralenisch 2 s 1 [ [ ] [a:2021 ][k v |- keine Auswahl - v A
PS Deutsch 2 s 1 ] [ [e202r [k v |- keine Auswahl - v A
pM Lebends Framdsprache - Engiisch (B2) 2 m 1 [ [ ] [a:zo21 | [ka. v |- keine Auswahl - v A
PM Mathematk 2 m | | [ ] [ap:z021 [ka. v |- keine Auswahl - v A
M Angewandte Mathematik 2 m 1 [ [ [w2o2r ] [kA. v |- keine Auswahi - v A

6.5.1 Erklarung der Eingabemaske > Priifungen beurteilen

Der Aktionsbereich wird in Spalten dargestellt. Fiir die Zeugnisse der AbschlieBenden
Prifungen und samtliche Auswertungen muss in dieser Maske die Beurteilung eingegeben
werden.
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Diese Ansicht bietet die Moglichkeit final zu prifen, ob bei allen Kandidatinnen und

Kandidaten die Inhalte korrekt gepflegt wurden.

| O Matura
GA

Gegenstand

Uberschrift Bedeutung

_ Gegenstandsart
Gegenstand Langbezeichnung des
Gegenstands

EE schulstufe

Prifungsart Kiirzel

Datum der Priifungstermine
Ende E-NHote

Beginn

Uberschrift Bedeutung

Beginn der Prifung

Ende der Priifung

errechenbare bzw.
einrechenbare Note aus der
reguldren Klasse bzw. Ausbildung

Priifungsnote

Schwellenwert

03.05.2022

St Typ Termin

maogliche Inhalte

PS — Priifung schriftlich

PM — Priifung miindlich
Relevant fiir den Zeugnisdruck

Abschluss der Ausbildung

sa fir schriftliche Arbeit

s fur schriftliche Prifungen
k fir Kompensationspriifung
m fiir mindliche Prifungen
Prifungsplanung

08.07.2022 23:59

P-Hote =>5W Hote

mogliche Inhalte

ermoglicht die Prifungsplanung
ermoglicht die Prifungsplanung
wird bei der Zeugnisnote
bericksichtigt

wird bei der Zeugnisnote
bericksichtigt

erscheint ausschlieflich bei
schriftlichen Prifungen, wenn mit
Nicht Genligend beurteilt wurde.
Wird der Schwellenwert nicht
erreicht, muss das Héikchen
entfernt werden.

die endgiiltige Note, welche im
Zeugnis dargestellt wird
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Status Art PriiferIn Anm |
Uberschrift Bedeutung maogliche Inhalte
Status des Prifungsantritts z.B. AP:2021 > Abschlusspriifung
2021
Art der Prifung z.B. TP fur Teilpriifung

Diese Auswahlliste kann unter
Basisdaten > Schulspezifische
Einstellungen > Auswabhlleisten
pflegen, gepflegt werden

enthéalt den Namen der enthéalt den Namen der Priferlnnen
Pruferlnnen
Anmerkung Klick auf A — 6ffnet das

Anmerkungsfeld

Links unten: Bei Zusatzspalten anzeigen blenden Sie zusatzliche Spalten ein. Zur Korrektur
von Priiferinnen, Vorsitz, Direktion und Rdumen.

Bei Kommission anzeigen werden Spalten flir die Kommission eingeblendet

‘ Kommission ausblenden | Zusatzspalten anzeigen

6.6 Beurteilungen eingeben

Zu Beginn werden alle errechenbaren E-Noten durch Gegenst. Ubertragen, iibernommen.

MA_3A Test Charly 01.01.2006 2 @

(m] Matura 03.05.2022 00:00 08.07.2022 23:59

GA jenstand st Typ Termin Beginn Ende E-Note P-Note >SwW Note Status Art Priiferin Ani
Ps Angevandte Mathematk 12 s v v 1 [ [ ] [ae202r ] [ka v |- keine Auswahl - ~v A
»s Trslenisch 12 s P P 1 1 [ [ap20ar ] [ka. v |- keine Auswan - v A
oS Deutsch 2 s ; ; 1 ] [ [ae20ar ] [ka. v |- keine Auswani - v A
PM Lebende Fremdsprache - Englisch (B2) 2 m v g 1 [ [ [#P202i ][k v |- keine Auswah! - v A
PM Mathematk 2 m ; ; 1 [ [ ] [ae202r ] [ka v |- keine Auswahl - ~v A
oM Angeurandte Mathematk 12 m 08:00] ¢+ 08:15] (¥ — 1 [ [ae2021 ] [ka v |- keine Auswahl - v A

Zuordnen | Zeugnisse anlegen | Drucken | Gegenst. Ubertragen

e Die E-Note aus dem Unterricht wird vom System nur Glbernommen, solange das Feld
noch leer ist. Damit soll verhindert werden, dass eine bereits manuell eingegebene
Note Uberschrieben wird.

e Wird die E-Note nicht automatisch ermittelt: priifen Sie ob die Gegenstdnde dem
Prifungsgegenstand zugeordnet wurden. Siehe Kapitel 4.2
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e Wenn eine Ermittlung nicht méglich ist, muss die E-Note manuell eingegeben
werden. Die entsprechenden Berechnungsvorschriften kénnen Sie dem Erlass des
Ministeriums entnehmen.

MA_3A Test Charly. 01.01.2006 2 ()]

(] Matura 02.05.2022 00:00 08.07.2022 23:50

GA Gegenstand st Typ Termin P-lote >SW  Note Status Art Anm|
& ga;ﬂmg;i&mmwerk in Osterreich ®o=2 AP:2021 [ica: ~ [ keine Auswahi - v A
Ps Angewandte Mathematik 2 s 1 1 [ka v |-kene Aus: v A
Ps Iralienisch 2 s 1 [ [Ap:2021 [kA. v |- keine Ausy ~ A
ps Deutsch 12 s 1 [ [ae2021 [ica: v |- keie aus, v A
oM Lebende Fremdsprache - Englisch (B2) 2 m 1 | [ka v [-kene Ausy v A
Pl Mathematk 2 m 1 [ [aP2021 [kca. v |- keine Ausr ~ A
oM Angewandte Mathematik 2 m 1 [ ] [ap202r ] [ka. v |- kene Auswanl - v A

e Wenn die Einrechnung der E-Note nicht gewiinscht wird, ist ein K einzutragen

HINWEIS:

Bleiben Kandidatinnen und Kandidaten ab 2022 im Haupttermin einer Teilprifung
unentschuldigt fern, ist in diesem Fall ein W in der P-Note und W in der gelben
Notensaule einzugeben.

Es wird kein Zeugnis ausgegeben, Kandidatinnen und Kandidaten kénnen den Termin
fortsetzen.

6.6.1 Schriftliche Prifung beurteilen

Die AbschlieRenden Priifungen starten mit den schriftlichen Priifungen. In der Spalte P-Note
wird die Beurteilung der Priifung eingetragen.

Matura 03.05.2022 00:00 08.07.2022 23:59

GA Gegenstand st Typ Termin Beginn Eliote  P-liote >SW  Note Status Art PriiferIn Anm|
® Domirbet: Komethaniverk i Osterich R v Epzzn ] [kh v |-kene Ausnai- v A
ps Angewandte Mathematic 12 s [kA v [-kene Auswahl - v A
ps Italienisch 12 s AP:2021 [ka. v |- keine Aus v A
Ps Deutsch 12 s AP:2021 [k v |- keine Aus: v A
P Lebende Fremdsprache - Englisch (82) 2 m [ki v |-keine Aus v A
pM Mathematik 2 m [kA v [-keie Auswahl - v A
P Angewandte Mathemati 2 m ; AP:2021 [ia. v |- keie Auswahl - v A

e E-Note und P-Note ergeben die endgiiltige Note und wird automatisiert errechnet

e Sobald in der P-Note mit 5 beurteilt wurde, erscheint bei schriftlichen Priifungen die
Checkbox fir den Schwellenwert

e Wurde der Schwellenwert nicht erreicht, muss das Hakchen entfernt werden und die
P-Note 5 wird bei Note libernommen

08.07.2022 23:59
E-Note P-Note >5W

i | (N
OO
LIS

e AbschlieBend Zuordnen
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Fir alle Kandidatinnen und Kandidaten, welche die Klausurprifung negativ abschliefSen, gibt es

die Moglichkeit, sich fiir die Kompensationsprifung anzumelden.

Wenn eine Kompensationspriifung berechnet wurde, muss diese beurteilt werden! Fiir

die Datenmeldung sRDP-Statistik > 2. An Statistik Austria diirfen keine leeren Felder
iibermittelt werden.

Nach dem Eintragen der negativen Beurteilungen wird mit Gegenstidnde Ubertragen die
Kompensationsprifung berechnet.

Zuordnen | Zeugnisse anlegen | Drucken | Gegenst. Ubertragen

MA_3A Test Charly 01.01.2006 R ®
O Matura 03.05.2022 00:00 08.07.2022 23:59
GA Gegenstand St. Typ Termin Beginn  Ende E-Note P-Note >SWNote Status Art PriiferIn Anm
hriftliche Arbeil
PS f)?p_\ro‘m:;beeis:r KeL:asthandwerk 12 sa & h _ kA v | - keine Auswah! - A
in Osterreict
PS  Angewandte Mathematk 12 s i 3 JAp2021  [kA v | - keine Auswahl - A
PS  Ttalienisch 12 s v O 2021 [ka ~ | - keine Auswahl - A
PS_Ttalienisch 12k [08.07.2022 | v v [ ] [ llke2021  [kA. v | - keine Auswah! - A
PS Italienisch 12 g 4] : £n I:l_ kA. v | - keine Auswahl - A
e Inder Zeile > Typ k bei der P-Note die erreichte Note der Kompensationspriifung
eintragen
e Inder Zeile > Typ k bei Note die kombinierte Note aus Kompensationspriifung und
Klausurprifung eintragen
e Inder Zeile > Typ g bei Note die kombinierte Note aus Kompensationspriifung,
Klausurprifung und einzurechnender Jahres- oder Semesternote eintragen
PS  Italienisch 12 s [08.07.2022 | [08:00 |¢v: (0815 3 |5 | [ [5_ |[ap:2021 |
PS  Italienisch 12 k [08.07.2022 | [08:00 |:V: [08:15 |}: El [4  l[kp:2021 |
PS  Italienisch 12 g [08.07.2022 |[08:00 |:V: [08:15 |<V: KP:2021

Zuordnen | Zeugnisse anlegen

Drucken

Gegenst. Ubertragen

e AbschlieBend Zuordnen

HINWEIS:

Wenn Kandidatinnen und Kandidaten nicht zur Kompensationsprifung antreten, muss bei der

P-Note ein Bindestrich > - < eingetragen werden.

In der Noten Saule (gelb hinterlegt) wird in der Zeile k ein F und in Zeile g die endgiiltige Note

mit der einzurechnenden Jahres- oder Semesternote und der Klausurpriifung eingetragen.

Wurde eine Kompensationspriifung falschlich berechnet, kann diese mit X beurteilt und durch

erneutes Gegenstande libertragen entfernt werden.
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Beispiel: Angemeldet zur Kompensationspriifung, jedoch nicht angetreten

6.6.3 Miindliche Prifungen beurteilen

E-Note P-Note =>SW Note

AP:2021

Status

medio

member of eee group

Nach den schriftlichen Priifungen und den daraus entstandenen Kompensationsprifungen,

finden die miindlichen Prifungen statt.

GA Gegenstand St. Typ Termin Beginn Ende E-Note P-Note >SW Note Status
Schriftiche Arbeit
Ps Diplomarbeit: Kunsthandwerk in 12 s [o4032022 | [oswo]:¥:  [osus | AP:2021
Osterreich
PS Angewandte Mathematik 12 s [08.07.2022 | [ogas]es 2] 3 ] [3 ] [ap:2021
PS Ttalienisch 12 s [08.07.2022 | EN [ ] [ap:2021
PS Ttalienisch 12k [08.07.2022 | [os:00]¢¥:  [o8:15 ¢ 4 ] [4 ] [kp:2021
PS Ttalienisch 12 g [08072022 | [o0s:00]¢¥:  [os:15 |hs KP:2021
PS Deutsch 12 s [os.07.2022 | [oswoo0]¢¥:  fosus|en 1 | 2] [2 ] [ap:2021
PM Lebende Fremdsprache - Engisch (82) 12 m  [08.07.2022 | [oswo0]¢¥:  fosuas|ehs 1 | 3 ] [z ] [ap:2021
PM Mathematik 12 m  [osoz2022 | om0l fosas|c [z ] 2] [2 ] [ap:2021
PM Angewandte Mathematik 12 m  [oso072022 | oswoo]cn:  fosas | 2 ] 1] [1 ] [ap:2021
e Die Beurteilungen werden in der P-Note eingetragen
e Die E-Note und die P-Note ergeben die endgiiltige Zeugnisnote
e AbschlieRend Zuordnen
Suchen 3 1
Gegenstart [ - keine Auswah! - v Familienname [test Priifungsart | Abschiussprifung v
Gegenstand - keine Auswahl - ﬂ Schulerkennzahl Frifung | Matura -
Typ | - keine Auswahl - v Schuljahr | - keine Auswahl - > Prifungsdatum | - keine Auswahl - ~
besuchte Kiagse | - keing: Auswahl - hd Prufungszeit |- keine Auswahl - ~
Priifer | - keine Auswahl - ~
Anzahl der Treffar 1 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
Liste der Priifungen
Fr Klasse Name Vorname Geb.Datum Folo @ A~
A_3A Test Charly. 0L01.2005 & @® ~
O Matura 03.05.2022 00:00 08.07.2022 23:50
GA Gegenstand St.  Typ Termin Beginn Ende E-Note  P-Note >SW Note Status Art Priiferin Anm
es e hondwerk Orreicy 12 @ [mam [osenn |+ o815 ] pema Jfen [~ ke Auswani - “ A
Fs Angeviandte Mathematik 2 s 06.07.2022 [os:00] ¢ 08:15 1 B ] ] [0z [ka v [ keine Ausuani - v A
] Ralienisch 12 s 08.07.2022 08:00] * [08:15] 3 5] [« ] [pzoz [ka ~ |- keine Auswahl v A
s Balienisch 2k 08.07.2022 08:00 | <+ 08:15 4 [+ ] [kp2021 [ v |- keine Auswahi - v A
PS Talienisch 12 g 06.07.2022 08:00 ¥ 08:15 [ [0zt [en v [- keine Auswahi - v A
Fs Deutsch 2 s 08.07.2022 [o8:00] ¢ 08:15 1 1 2] [0z [en ~ |- keine Auswaht v A
M Lebende Fremdsprache - Englisch (82) 2 m 08.07.2022 [os:00] + 08:15 1 E| 2] [z J[en ~ [ keine Auswahl v A
E— 2 m [meram | [0l oas] 2 : b | pemmm J[in v [-bene suwan- v A
M Angeviandte Mathematik 2 m 08.07.2022 08:00 | (¥ 08:15 1 [ AP:2021 =3 v [- keine Auswahi - v A w
Kommission anzeigen | Zusatzspalten anzeigen Zuwdn-'l‘ z-w-w--l-wnl Dmdr-nl Gegenst. w-m-.g-nll
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6.6.4 Mogliche Beurteilungen fiir Abschliefende Priifungen

N Nicht beurteilt mit Terminverlust (= Beurteilung einer Priifung
auf Grund unerlaubter Hilfsmittel nicht moglich),
,,Nicht beurteilt” erscheint im Zeugnis

F Nicht beurteilt ohne Terminverlust (= Beurteilung auf Grund
entschuldigten Fehlens bei miindlichen Prifungen nicht
moglich) Es wird kein Zeugnis ausgegeben.

Bei Klausurarbeit, mindlicher Vorgezogener Teilprifung oder
VWA/DA/AA nicht méglich.

Bei negativ beurteilten Teilpriifungen wird in einem weiteren
Termin, wenn nicht zur Priifung angemeldet, ein F verwendet
um die urspriingliche Note ohne Terminverlust zu
Ubernehmen.

W, Y, und Z sind NUR im Rahmen einer AbschlieBenden Priifung zu verwenden!

W Nebentermin: Beurteilung auf Grund unentschuldigten Fehlens
nicht moglich. Bei der Wiederholung wird gem. LBVO im
Zeugnis die alte Note (ibernommen und ein Zeugnis auf Antrag
ausgestellt.

W Zusatzlich ab 2022:

Bei unentschuldigtem Fernbleiben zum Erstantritt; Termin wird
gezdhlt, es wird kein Zeugnis/Entscheid ausgestellt, Kandidat/in
ist in Fortsetzung, ,,Nicht beurteilt” erscheint nicht im Zeugnis;
Es wird kein Zeugnis ausgegeben.

Y Nicht beurteilt ohne Terminverlust (= Beurteilung auf Grund
fehlender Abgabe einer VWA/DA/AA nicht moglich),

NUR fir AbschlieBende Prifung zu vergeben; Es wird kein
Zeugnis ausgegeben.

Z Nicht beurteilt ohne Terminverlust (= Beurteilung auf Grund
Fehlens bei Prasentation der VWA/DA/AA nicht mdoglich),
NUR fur AbschlieBende Prifung zu vergeben; Es wird kein
Zeugnis ausgegeben.

1 Sehr gut

2 Gut

3 Befriedigend
4 Geniigend
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5 Nicht Geniigend

6.7 Zeugnisse anlegen

Nach abgeschlossener Beurteilung wird in einem Arbeitsschritt in der Aktion Beurteilungen >
Abschl. Priifungen > Priifungen beurteilen durch Zeugnisse anlegen ein Zeugnis erstellt.

e Kandidatinnen und Kandidaten markieren

Zuordnen | Zeugnisse anlegen | Drucken | Gegenst. Ubertragen

e Auf Zeugnisse anlegen klicken, die Zeugnisse werden erstellt

e Die Berechnung der Klauseln erfolgt nach gesetzlichen Kriterien. Anderungen sind
unter Klauseltexte zuordnen moglich.

e Die Abschlussstundentafel fiir den Zeugnisdruck wird automatisiert erstellt und
anhand der zuletzt zugewiesenen Stundentafel und Beurteilungen befillt.

e Als Abschlussstundentafel kann auch das Ereignis Stundentafel mit einer
Musterstundentafel, sowie (iber Merkmale ein .jpg gepflegt werden. Siehe Kapitel 4.7
Diese Stundentafel wird dadurch automatisiert im Abschlussprifungszeugnis
verwendet

e Das Zeugnis fiir die Schriftliche Arbeit wie z.B. die Vorwissenschaftliche Arbeit (VWA)
wird zeitgleich angelegt. Dieses Zeugnis kann nur (iber Beurteilungen > Abschl.
Priifungen(Durchfiihrung) > Zeugnisse drucken ausgedruckt werden.

6.8 Klauseltexte zuordnen

Die Klauseln wurden bereits mit Zeugnisse anlegen bei Beurteilungen > Abschl. Priifungen >
Priifungen beurteilen berechnet und zugeordnet, daher muss eine Berechnung bei
Klauseltexte zuordnen nicht wiederholt werden.

Die Berechnung der Klauseln erfolgt nach gesetzlichen Kriterien, fiir notwendige Anderungen
nutzen Sie die Schaltflache Bearbeiten.

Klauseln flr Alternative Pflichtgegenstidnde missen manuell zugewiesen werden bei
Beurteilung > Abschl.Priifung (Durchfiihrung) > Klauseltexte zuordnen.

Mit Zuordnen kdnnen Klauseln in einer Massenaktion zugeordnet werden.

HINWEIS:

Beachten Sie, dass eine erneute Berechnung der Klauseltexte etwaige manuelle Anderungen
an der Abschlussstundentafel und den bereits manuell gepflegten Klauseltexten verwirft.
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6.9 Abschlussstundentafel pflegen

Mit der Aktion Zeugnisse anlegen bei Priifungen beurteilen wurde automatisch die
Abschlussstundentafel generiert beziehungsweise eine zugewiesene Musterstundentafel
angewendet.

Wurde die zugewiesene Musterstundentafel bearbeitet, nachdem das Zeugnis angelegt wurde,
konnen Sie die Musterstundentafel in dieser Aktion fiir die gewéahlten Kandidatinnen und
Kandidaten neu berechnen. Es kénnen nicht besuchte Gegenstande von der dem Zeugnis
zugeordneten Stundentafel gel6scht bzw. Wochenstunden korrigiert werden.

Wahlen Sie Beurteilungen > Abschl. Priifungen > Abschlussstundentafel pflegen.

e Fiir die Suche filtern Sie die Priifungsart Abschlusspriifung und bei Priifung |hren
Haupttermin. Bei Prifungsdatum oder bei besuchte Klasse reduzieren Sie die
Suchergebnisse

e Die Kandidatinnen und Kandidaten markieren und Bearbeiten wihlen

e  SOKRATES zeigt alle Gegenstande an, welche in der zuletzt verwendeten Stundentafel
zugewiesen und benotet wurden. Die Stundenanzahl kénnen Sie nun beliebig

verdandern.
Elias Musterkindchen, Neue Oberstufe(8663), Reife- und Diplompriifungszeugnis
‘Laschen
u
o 1ows 108§ 1ws 1188 1aws 12585,
(ST — — — — — -
O o oewn - o o | - [
O o e - o] ) o B [
O we o | | i | ) R
O wer o i i - ] i =
D wa samage i - i) | - o
(m] BPG_AKS  Aktorik und Sensorik (- || £ - ] i [
O o e /™ — = — | [
O woar lidemee — £ £ | | [
[ ORG_OWL Betriebowirtachattichre 1 1 ] ] 1 i

e Mit der Auswahl des Kontrollkastchens links und Speichern entfernen Sie den
Gegenstand aus der Stundentafel

@ www.sokrates-bund.at

Wollen Sie die markierten Zeilen aus der Stundentafel des/der Schilerln
léschen,

e AbschlieBend Speichern
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Eine Neuberechnung von Klauseln tiberschreibt die manuellen Anderungen an der
Abschlussstundentafel. Die Pflege der Abschlussstundentafel wird als letzten Schritt vor dem

Zeugnisdruck empfohlen.

6.10 Drucken

Mit Drucken konnen Sie in der Aktion Beurteilungen > Abschl. Priifungen > Priifungen
beurteilen alle gewahlten Zeugnisse in einer Datei drucken.

Zuordnen | Zeugnisse anlegen

Drucken

Gegenst.

Ubertragen

Wollen Sie eine einzelne Datei fiir Kandidatinnen und Kandidaten erstellen, wahlen Sie die
Aktion Zeugnisse drucken mit der Option Einzel-PDF. Ein Ausdruck im ~RTF-Format kann bei
Zeugnisse drucken (PDF/RTF) vorgenommen werden.

Wahlen Sie Beurteilungen > Abschl. Priifungen(Durchfiihrung) > Zeugnisse drucken

e Fiir die Suche filtern Sie die Priifungsart Abschlusspriifung und bei Priifung |hren
Haupttermin
Bei Prifungsdatum oder bei besuchte Klasse reduzieren Sie die Suchergebnisse

e Markieren Sie die Kandidatinnen und Kandidaten

e Mit der Option Einzel-PDF erstellt SOKRATES beim Drucken eine .ZIP-Datei mit den
Zeugnissen der Kandidatinnen und Kandidaten als einzelne Dateien. Sonst erstellt
SOKRATES eine Datei mit allen Zeugnissen der gewahlten Kandidatinnen und

Kandidaten.
Famiienname| |
Schuliahr | - keine Auswahl - v
besuchte Klasse | MA_3A v |

FIe Klasse

MA_3A

MA_3A

MA_3A

MA_3A

MA_3A

0O 00 0 O 0O

MA_3A

1 - 6 von 6 Eintrdge

[ Einzel-PDF

Familienname

Maus

Maus

Musterkindchen

Musterkindchen

Test

Test

Suchen

Anzahl der Treffer 6

Liste der SchiilerInnen

Vorname

Sieglinde
Sieglinde
Elias
Elias
Charly

Charly

35 | 50 | 100 | Alle

e AbschlieBend wahlen Sie Drucken.

3 1)

Priifungsart | Abschlusspriifung
Priifung | Matura
LIl CL

Priifungsdatum | - keine Auswahl -
Zeugnis-Datum | - keine Auswahl -

Geburtsdatum

24.12.2000

24.12.2000

01.01.1999

01.01.1999

01.01.2006

01.01.2006

v
v
v
v

Ubernehmen | Initialisieren I Suchen

t Zeugnis-Datum ®
Diplomarbeit 08.07.2022 @
Reife- und
Diplompriifungszeugnis Qe 022022 @
Reife- und
Diplompriifungszeugnis 08.07.2022 @
Diplomarbeit 08.07.2022 @©
Diplomarbeit 04.03.2022 @
Reife- und 08.07.2022 @

Diplompriifungszeugnis

1
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sFreigabe zur Datenmeldung

*Alle uvor gepflegten Daten dbermitteln,
ab Kapitel &

7 sRDP Statistik Meldung

Fiir die sRDP Statistik ist keine weitere Dateneingabe notwendig. Alle Daten werden aus den
Eingaben der Aktion Priifungen beurteilen ermittelt und kénnen nur dort verandert werden.

Mit dem Schuljahr 2021/22 werden erstmalig Daten direkt aus Sokrates an das Ministerium
und gesondert an die Statistik Austria ibermittelt.

Sie werden zum gegebenen Zeitpunkt durch Popup-Fenster an den Meldetermin erinnert.
Sobald die Datenmeldung durchgefiihrt wurde, entfernt die Routine in der darauffolgenden
Nacht das Popup fir Ihre Schule.

7.1 Datenfreigabe sRDP-Statistik

Nach abgeschlossener Datenpflege im Prifungsmodul, muss tiber einen Infodialog aktiv die
Datenfreigabe erfolgen. Erst nach der Freigabe kann die Datenmeldung durchgefiihrt werden.

Das Schulmerkmal muss nicht mehr gesetzt werden!

Wahlen Sie Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Statistik

-| = Datenmeldung sRDP-Statistik

Kontroltabelle
Send
1. An das Ministerium ‘ il

\ 2. An Statistik-Austria

@ uat.sokrates-bund.at

Die Meldung der Daten lhrer Schule ist erst nach erfolgter Freigabe

maglich.
m Abbrechen

Bestatigen Sie Ihre Freigabe mit OK!

e Mit OK bestatigen Sie die Freigabe und senden die Datenmeldung!
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7.2 Kontrolltabelle

Die Kontrolltabelle ersetzt die Auflistung Ergebnisse des Termins. Die unter Priifungen
beurteilen eingegebenen Daten, werden lhnen in dieser Ubersicht nach Berechnen
tabellarisch angezeigt.

Nach Korrekturen im Priifungsmodul, kénnen hier die Daten erneut berechnet und kontrolliert
werden.

Wahlen Sie Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Statistik

e 1. An das Ministerium
e 2. An Statistik-Austria

In der Uberschriftenzeile der Kontrolltabelle befindet sich in jeder Spalte ein Filter.

Nacherhebung
Kategorie | Herbsttermin - NT_2022Herbst v |

Schiiler Antritts Antritts
‘ kennzahl ¥ berechtigt ¥ ‘ Jahr Y Coe=asig

VY E-liote V' P-liote Y | >SW Y | Note Y ‘ Anmerkung Y ‘I

Im Feld Kategorie werden alle Priifungen, mit der jeweiligen Klassifizierung >
Sommertermin, Herbsttermin oder Wintertermin usw. angezeigt.

Name ¥ ms?'ugﬁv bﬂ':g::};s‘v Gegenstand 7 Typ 7 | E-Note 7 | P-Note ¥ | >SW 7 | Note ¥ | Anmerkung ¥

5 a Vorwissenschaftiiche Arbeit sa 1

B 1 [ ja Deutsch s 1 2 2
™. T i Lebende Fremdsprache (achiiihiig) - Englisch (82) . B 2 2
[ | i J Mathematik s 2 2 2
™ T i Mathematik m |2 3 3
i Biologie und Umweltkunde m 1 2 2

B T i wahipf lebende Fremdsprache - Italienisch (A2) | m 1 1 1
I 11 i Vorwisssnecheftiche Arbert » ¥
[ T i Deutsch s 3 P 4
i i i Lebende Fremdsprache (achtshrig) - Englisch (82) 3 4 4
i Mathematik s 4 4 4

L 1| ja Lotein (vierjahrig) s 1 2 2
[T I P Pepchologe und Phiosaplie w2 1 1

Die Kategorie Ergebnis Priifroutine wird fur das Infodialogfenster generiert.

7.3 1. An das Ministerium

Die erste Datenlibermittlung wird unmittelbar nach den schriftlichen Prifungen inklusive den
Kompensationsprifungen an das Ministerium ibermittelt.

Wabhlen Sie Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Statistik

e Kontrolltabelle
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e 2. An Statistik-Austria

Auswahl

Name der Abfrage I sRDP-Statistik melden v
Senden |

7.4 2. An Statistik-Austria

Sobald alle Priifungen absolviert und beurteilt wurden, kann in dieser Aktion die Freigabe
erfolgen und die Datenmeldung an die Statistik-Austria (ibermittelt werden.

Seit dem Haupttermin 2021/22 wird eine automatische Plausibilitatsprifung der Eingaben vom
Web Service der Statistik Austria durchgefiihrt. Wurden laut Uberpriifung widerspriichliche
Daten Ubermittelt, wird direkt eine Riickmeldung gesendet.

Wahlen Sie Basisdaten > Schnittstellen > Datenmeldung sRDP-Statistik

e Kontrolltabelle
e 1. An das Ministerium

Auswahl

Name der Abfrage | sSRDP-Statistik melden v

Senden |

@ uat.sokrates-bund.at

Die Meldung der Daten lhrer Schule ist erst nach erfolgter Freigabe

maglich.
“ Abbrechen

Beststigen Sie Ihre Freigabe mit OK!

Wird vom Webservice seitens der Statistik Austria keine Fehlermeldung riickgemeldet,
erhalten Sie eine Erfolgsmeldung:

Suchen

Name der Abfrage | SRDP-Statistik melden v

Thre Daten wurden erfolgreich berechnet!
Die sRDP-Statistik wurde erfolgreich an die Statistik Austria iibermittelt. Es sind keine Plausibilitiatsfehler aufgetreten.
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Wird vom Webservice seitens der Statistik Austria eine Fehlermeldung ausgelést,
erhalten Sie eine Auflistung der Fehler und den Hinweis fiir die Dynamische Suche:

Suchen

Name der Abfrage | sRDP-Statistik melden v

Anzahl der Treffer 6

SRDP
NrE Interne Id Kennzahl Error Reference Error Code Error Type

Schuelerkennzahl=50116620130257,

o 1000000 Langbezeichnung=Deutsch s002 ERROR
Schuelerkennzahl=50116620130257,

o 2000COL Langbezeichnung=Deutsch S00S EROR
Schuelerkennzahl=50116620130306,

o 1000002 Langbezeichnung=Mathematik s007 ERROR

HINWEIS:

Fehler! Es ist bei der Verarbeitung der Meldung an Statistik Austria mindestens ein Plausibilitits-FEHLER aufgetreten. Bitte priifen Sie die dynamische Suche '900 sRDP-Statistik Austria’ in der Kategorie 'Datenfehler’!

Error Text

Die Gesamtnote nach Kompensationspriifung im Fach Deutsch bei
schilerkennzahl < fehit. Bitte im Prufungsmodul in
der Zele g bei Spalte Note erganzen.

Die Note auf die miindiche Kompensationspriifung im Fach Deutsch
bei Schlerkennzahl ¢ 7 fehlt. Falls es keinen Antritt gab,
tragen Sie bitte in der Zele k bei der P-Note , ein, bei Note ein ,F*
und in der Zeie g bei Note 3, 4 oder 5 ein.

Die P-Note auf die Kiausurpriifung im Fach Mathematik bei
Schiilerkennzahl ©2- 222" _=“Z " ist ungiltg. Giltige Noten sind
1,2,3,4,5; F = Ncht angetreten; N = Nicht beurteit. Bitte im
Prifungsmodul ndern.

Die Datenmeldungen werden fiir die Kontrolle bereits zur Statistik Austria Gbertragen, dort
gespeichert und Gberprift. Neuerliche Meldungen Gberschreiben die zuvor gesendeten Daten.

7.5 Dynamischen Suche

Um die strukturierte Korrektur der Fehlermeldungen zu erleichtern, wurde eine Dynamische

Suche zur Verfligung gestellt.

e Laufendes Schuljahr > Dynamische Suche oder Auswertungen > Dynamische Suche

e Kategorie: Datenfehler
Name der Abfrage: 900 sRDP-Statistik Austria

Kategorie | Datenfehler ~

Name der Abfrage | 900 SRDP-Statistik Austria v
Vorlagenart | Benutzervorlage ~
Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine D...ewahit.

Dateiformat muss *.docx sein.
Anmerkung

Y

Fehlernummer | - eine Auswahl - N
Fehlertyp | - kaine Auswahl - v

e Fehlernummer: hier filtern Sie gezielt nach einem Fehlercode

Fehlemummer [sops |

Fehlertyp keine Auswahl -

5004
5007
5002
5015
5019
5008
5006
5003
5001
5009
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e Fehlertyp: hier kann zusatzlich der Fehlertyp eingestellt werden

e Rechts alles auswahlen

e Auf Ausfiihren klicken

e Ubernehmen: Links unten kénnen markierte Kandidatinnen und Kandidaten in die
Vorauswahl ibernommen werden

900 sRDP-Statistik Austria gedruckt am: 06.06.2022

RrE # ode Fehler Text Fehler Type Fehler Code
Die Note auf die miindliche A
Teipriifung im Fach Lebende
Fremdsprache (achtjahrig) -
Englisch (B2) bei
Schilerkennzahl

i feht. Bitte im

ERROR 5004

Prifungsmodul in der Spalte
Note ergéinzen
Die Angabe der
Kompensationspriifung im Fach

2
it
Fehlertyp I - keine Auswahl - | 4
ke
- keine Auswahl - |
ERROR |
WARN |
3 s WARN 5019
TaCTer POSIIY SDSOMETT Far.
Sind S sicher, dass Sis alle
Priffungsficher angefhrt v
1-21 von 21 Eintrige 35 150 | 100 | Al 1
Ispateniberschrft Drucken EAuswatikrieren Drucken T | ‘ | | Tl I Ly

e Mit Exportieren(XLSX) kann die Liste der Riickmeldungen vom Webservice in Ihrem
Tabellenkalkulationsprogramm angezeigt und sortiert werden.

Export:
Automatisches Speichern Liste(26) - Excel
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Formformat 12 Teilen {2 Kommentare
. _ . v ird
Elrj 4 Calibri (Textkérpen ~ 11~ A A == 2b & & 27
. & = © @ o
intugen - — —
Vg 5 F KU+ 2w S A" = Z [ Format v OV
Zwischenablage & Schriftart [ Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
Rechteck1 - fe v
A B C D E F |~
1 # Schiilerkennzahl RespFehler Text Fehler TFehlel
2 | 1 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
3 | 2 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
4 3 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
5 | 4 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
6 5 'ZUG Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
7 6 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
8 | 7 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR $005
9 | 8 "06 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005
10 9 206 Die Note auf die Vorwissenschaftliche Arbeit/Diplomarbeit im Fach Vorwissenschaftliche Arbeit bei Schiilerkenn ERROR S005 =
| 800 sRDP-Statistik Austria | (@) < ,
Bereit X Barrierefreiheit: Untersuchen [@ Anzeigeeinstellungen [ I -—a——+ 100%

Drucken Zuriick | Ubernehmen

Exportieren{CSV) IExportleren(XLSX) I Exportieren(DOCX)

e Alle Korrekturen werden im Prifungsmodul durchgefiihrt
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Um nach einzelnen Kandidatinnen und Kandidaten ohne Namen detailliert filtern zu
kénnen, wurde bei der Suche im Priifungsmodul zuséatzliche ein Feld fiir die

Schiilerkennzahl eingebaut

Suchen
Famiienname
Schilerkennzahl
Schufjiahr | - keine Auswahl - v
besuchte Klasse | - keine Auswahl - w

Beispiel: Eine Beurteilung fehlt - Fehlermeldung vom Webservice:

1000002

Schuelerkennzahl=

Langbezeichnung=Lebende 5004
Fremdsprache (achtjghrig) - Englisch

(82)

I, Die Note auf die miindliche Teilpriifung im Fach Lebende

ERROR Fremdsprache (achtidhria) - Enalisch (B2) bei
Schillerkennzahl } fehlt. Bitte im

Prifungsmodul in der Spalte Note ergénzen.

In der rechten Spalte wird auf die Losungsmaoglichkeit hingewiesen

Die Note auf die miindliche Teilprifung im Fach Lebende

ERROR

Fremdsprache (achtidhria) - Enalisch (B2) bei
Schiilerkennzahl

} fehlt. Bitte im

Priifungsmodul in der Spalte Note ergdnzen.

Wahlen Sie Beurteilungen > Abschl. Priifungen > Priifungen beurteilen

e Schiilerkennzahl eintragen oder zuvor Ubernehmen und Suchen

e Die fehlende Note eintragen
GA Gegenstand St. Typ Termin Beginn Ende E-Note P-Note >SW Note Status
PM tﬁ;’;{?ﬁgg’"‘jﬁpmme (achanrig)- 15 0062022 | [omoo0]c:  [osus|ch 3| | | \ | [AP:2021
PM Geographie und Wirtschaftskunde 12 m  [2t062022 | [wss R im0 3 ] 1] 2 | [aP2021
PM Psychologie und Phiosophie 12 m  [21.06.2022 | [os:00]:F [osas|cv: 2] 1 ] 1] [ap:2021

e AbschlieRend Zuordnen und Zeugnis anlegen

siehe Kapitel 7.6.3
e Die Datenmeldung liber die Schnittstelle > 2. An das Ministerium wiederholen

siehe Kapitel 8.4
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8 Prifung abrechnen

Nach dem Ende der AbschlieBenden Priifung wird in der Aktion Priifungsgebiihren pflegen die
Abrechnung der Priifung vorbereitet. Bei der Berechnung der Priifungsgebihren wird mit
zentral eingespielten Werten unterstitzt.

Waihlen Sie Beurteilungen > Abschl. Priifungen(Durchfiihrung) > Priifungsgebiihren pflegen.
Suchen und markieren Sie die gewiinschte Priifung und wahlen Sie die Schaltflache Berechnen.

Werte kdnnen manuell Gibersteuert werden bei einer erneuten Berechnung werden diese
jedoch wieder geandert.

8.1 Auswertung
Wahlen Sie Laufendes Schuljahr oder Auswertungen > dynamische Suche

e Kategorie: Priifungen

e Name der Abfrage: 300 Priifungsgebiihren Detail fiir eine Auflistung der
Priifungsgebihren

e Markieren Sie bei Prifungsart und bei Priifung die gewiinschte Auswahl

e Rechts wahlen wonach gefiltert werden soll

e abschlieRend Ausfiihren

Fir eine Auflistung der Prifungsgebihren pro Lehrerinnen und Lehrer wahlen Sie die Abfrage
301 Priifungsgebihren je Lehrer.

9 Prifungen abschlielen

Wenn sichergestellt ist, dass alle Beurteilungen und Ereignisse ordnungsgemal’ erfasst,
Zeugnisse erstellt und Prifungsgelder abgerechnet wurden, kdnnen Sie die Priifung manuell
abschlieRen. Im Parameter > Priifungen abschlieen, wird eine Frist hinterlegt, nach welcher
die Priifungen automatisch abgeschlossen werden.

Es ist wichtig, die Priifung abzuschlieRen, bevor Kandidaten, die nicht alle Priifungen
bestanden haben, dem nachsten Priifungstermin zugeordnet werden!

Vorgehensweise:
Wahlen Sie Beurteilung > Administration > Priifungen abschlieRen

e Filtern Sie die Datensatze nach lhren Wiinschen wie z.B. Klassifikation
e auf Suchen klicken
e  Prifung markieren und auf AbschlieBen klicken
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10Anhang A — Grundlagen

In diesem Teil der Anleitung wird die Arbeitsweise in Sokrates dargestellt.

e login & Logout
e Basis Skills

10.1 Startseite

https://www.sokrates-bund.at/SOKB

Mittlere und héhere Schulen (Schulerhalter Bund)
https://webapp.sokrates-bund.at/PROD
Mittlere und héhere Schulen (andere Schulerhalter)
https://www.sokrates-web.at/TIROL

Mittlere und héhere Schulen (andere Schulerhalter)
https://www.sokrates-bund.at/SOKT

Mittlere und héhere Schulen (Schulerhalter Bund)

Steigen Sie bitte mit Ihren Zugangsdaten,
in der fiir Sie gewohnten Anmeldemaske,
in Sokrates ein:

bit media

o of @ee group

Geben Sie bei Loginname und Passwort |hre
Anmeldedaten ein.
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HINWEIS:

Anmeldung tbers Bildungsportal ist ab dem Schuljahr 2023/24 fiir alle Bundesschulen moglich.

Beachten Sie beim Loginnamen und dem PW bitte die Schreibweise, insbesondere die exakte
GroR- und Kleinschreibung. Wahlen Sie danach Einloggen.

Nach erfolgter Anmeldung befinden Sie sich auf der Hauptseite von Sokrates im Top-Level-
Meni > Basisdaten.

Zu dieser Ansicht konnen Sie mit einem Klick auf Basisdaten und (iber den Home-Button
jederzeit zurtickkehren. &) Home

Ansicht nach der Anmeldung in Sokrates:

SOKRATES BT o ‘Nachichten: 0 B rome © e
[ g W ey oo Diogmens

scruen | - keine Auswahi - v § saswdaton | schupatwesbogmn | Lautendes Schuate | eustenng | Ende des schuatves | Auswortungen| tndex
& Basaaten
3. Grunddaten Willkommen bei SOKRATES BUND!
) Schuden 2022
i Likreciioe Ab 18.03.1023 um 8100 Ul e o mogkch e Schlerionanund Schtler 2 Scrmmerchuls 2022 anameken. Hiwes: e bescin
Gegenstande Eine austunTiche Anleung fden S 1 der QTINEdOKLTENtALD
biRmdusbi Hinweis zur
) Schusperfsche Enstehngen Der prozess der Schulersnen Aufhahme wurde Qberarbetet. Aufgrund von nobwendigen scucien und zuknfigen Anforder
wurde der manuelle optimert. Dazu wurde die Akuon Schulerinnenaufnanme ab 19.
) Adminitaaton T o o Aulncpmen TusamanehOGHITE POt e Sk EoTaSSua Soct g¥0Eerc AR von SCRIIc In 0cF et

SCEhC barcks st Gger Zek e Verson 17 der Emschrelberdatel zur Verfugung. Eie Ankimung finden e n der Qninedok

) Datenkorrekturen

schrmscekn Religion und Ethik
e b

Letzte Anderung 19.05.2022
folgende Informationen des BMBWF zum Thema Reigion und Ethik: ol

Wichtige Infos zur SOST

Bitte beachten Sie folgende ionen des BMBWF: SOST ion und Beiblatt SOST
ESF-REACT ANLEITUNG
Eine Anleitung 2u ESF-REACT finden Sie hier Dawn

Export von llallglonsgruppen und Ethik

Bite beachten Sk folgende Anietung: Dow!

Online Dokumentation Fachlicher Support (1st level) Gesamtkoordinati
mehr,., Thee orinnen finden Sle hier E-Mai e

des BMBWF
\@bmbvd.qy.

Technischer Support Disisarisisuns
5 9089

Montag 2g: 08:00 - 15:00
Freitag: 08:00 - 12:
E-Mad: Sokrates-Supportabtmed

Wartungsfenster. In dieser Zeit kann es auch im
Procuktivsystem zu Unterbrechungen kommen

HINWEIS:

Nach einem Klick auf BASISDATEN sieht man Links den sogenannten AKTIONSBAUM.

Dieser stellt, je nach Auswahl des Hauptmeniis und der Benutzerrolle, unterschiedlich viele
Aktionen zur Verfligung. Nach der Auswahl einer Aktion wird in den Arbeitsbereich
gewechselt.

Im unteren Bereich der Startseite finden Sie die Online Dokumentation und die
Kontaktinformationen zu lhrem Fachlichen Support (1st Level), dem Technischen Support, der
Gesamtkoordination des Ministeriums und alle Infos zur Systemwartung.

10.2 Abmeldung

Nach lhrer Arbeit mit Sokrates melden Sie sich rechts oben in der Titelleiste mit Logout vom
System ab.

bit media education solutions GmbH | Karntner StraBe 337 | A-8054 Graz |
E-Mail: Sokrates-Support@bitmedia.at | www.bitmedia.at Seite 65 von 67



mailto:Sokrates-Support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/

"= Bundesministerium

Bildung, Wissenschaft bit media

und FOI’SChUﬂg member of eee group

f5) Home & Hire

. MyPage [0] Logout 28:45

So stellen Sie sicher, dass in Ihrer Abwesenheit keinerlei Anderungen in Ihrem Namen
vorgenommen werden kénnen.

HINWEIS:
Ihre Sitzung wird von Sokrates nach 30 Minuten ohne Aktivitat automatisiert abgebrochen.
Nicht gespeicherte Daten gehen dabei verloren.

Fiir Testungen und diverse Versuche kann jeder Sokrates-User in allen Bundessystemen
das Schulungssystem seiner Schule nutzen:

D :
Username: 'f 7C . " _4/ SCHULUNG
schuljahr| 2021/22 v Schulel[Test AHS (300088) D
Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Achten Sie bitte auf den korrekten Link und die rote Bezeichnung SCHULUNG.

play.sokrates-bund.at/SOKB

Mittlere und héhere Schulen (Schulerhalter Bund)
webapp.sokrates-bund.at/SCHULUNG

Mittlere und héhere Schulen (andere Schulerhalter)
play.sokrates-bund.at/SOKT

Mittlere und héhere Schulen (Schulerhalter Bund)
www.sokrates-web.at/TSTTIROL

Mittlere und héhere Schulen (andere Schulerhalter)

Alle gespeicherten Daten im Schulungssystem werden Gber Nacht wieder auf den Stand des
Produktivsystems zurlickgesetzt.

Wenn die Datenpflege dauerhaft gespeichert werden soll, muss im Produktivsystem
gearbeitet werden.
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11Anderungsprotokoll

Um thematische Weiterentwicklungen und daraus resultierende Anderungen in der Anleitung
zukunftig Gibersichtlicher und nachvollziehbar kommunizieren zu kénnen, wird in den
Anleitungen neben der Versionsnummer auf dem Deckblatt nun auch ein Anderungsprotokoll
gefiihrt.

Datum Version Kapitel Anderung \
02.06.2022 1.0 Alle Neuerstellung
09.06.2022 1.1 Alle Div. Formatierungen liberarbeitet
8.3 Fehlermeldung Webservice, Bild gedndert
8.5 Umbau/Erweiterung der Dynamischen Suche
erganzt und Bilder geandert
10.06.2022 1.2 7.6 Hinweis: Beurteilung mit W erganzt
7.6.4 Kapitel: Mogliche Beurteilungen & W erganzt
Alle Div. Formatierungen (iberarbeitet
14.06.2022 1.3 7.6.2 Hinweis: mit F erganzt, Bild geandert
22.06.2022 1.4 2 Link zur Information vom BMBWF eingefligt
11.10.2022 1.5 8 Datenfreigabe Anderung / S.4 + ab S.57
23.08.2023 1.6 Rechtliche Anderungen | Ergédnzungen |
Formatierung und Formulierung
04.09.2023 1.6 Lektorat, Kapitel 9 und 10 | BRP

bit media education solutions GmbH | Karntner StraBe 337 | A-8054 Graz |
E-Mail: Sokrates-Support@bitmedia.at | www.bitmedia.at Seite 67 von 67



mailto:Sokrates-Support@bitmedia.at
http://www.bitmedia.at/

